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RESOLUCAO Ne° 13, DE 23 DE ABRIL DE 2008

_ O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA DE BAMBUI , no uso de suas atribui¢cdes legais e considermando
deliberacdo do colegiado em reunido ordinaria atomesta data, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do ANEXO, o Regulame@eral dos Cursos de Pos-
Graduacgéo.

Art. 2° Esta resolugao entra em vigor na dataudeassinatura.

FLAVIO VASCONCELOS GODINHO
Presidente do Conselho Diretor

Assinatura dos membros:

José Antonio da Costa César Ramos Junior
Cristiano Ribeiro Ferreira Jacome José Calixto @adzes
Marcos Antonio Rosa de Oliveira Elaine Donata Citabo

Wemerton Luis Evangelista Oiti José de Paula

Mariangela de Faria Macedo



ANEXO A RESOLUCAO N° 13, DE 23 DE ABRIL DE 2008

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO, NATUREZA, FINALIDADE E OBJETIVOS D OS CURSOS

Art. 1° - Os Cursos de Pdos-Graduacédo lato sensu oferecidos pelo CEFET- Bambui séo
constituidos de programas de estudos em nivel superior aos estabelecidos para os cursos de
graduacao.

§ 1° - Os cursos de Pos-graduacéo serdo identificados pela area de concentracdo a que se
vinculam.

Art. 2° - Os cursos de pos-graduacédo lato sensu poderdo ser administrados por convénio
firmado entre o CEFET- Bambui e outras instituicdes.

8 1° - Os poderes e atribuicdes das partes envolvidas serdo administrados em contrato
envolvendo as instituicdes participantes.

§ 2° - Os cursos poderdo ser oferecidos em carater regular ou eventual e resultar tanto
de contratos firmados entre o0 CEFET-Bambui com outras instituicbes quanto da iniciativa do
proprio CEFET-Bambui.

Art. 3° - Constituem finalidades dos Cursos de Pds-Graduacgdao lato sensu:

I. complementar ou aprofundar conhecimentos em determinada area de estudo;

II. desenvolver um ambiente de incentivo a producéo de conhecimento;

lll. formar recursos humanos que atendam as exigéncias de qualificacdo e expansao do

mercado de trabalho.

Art. 4° - Os cursos de Pés-Graduacao lato sensu tém por objetivo proporcionar ao aluno
informacgbes atualizadas visando conferir nivel de elevado padrdo técnico, cientifico e
profissional.

CAPITULO Il

DA IMPLANTACAO DOS CURSOS
Art. 5° - As solicitagbes de criagcdo de Cursos de PoOs-Graduacgédo lato sensu serdo
analisadas pela Direcdo de Pesquisa, Producdo e Extensdo e submetidas a aprovacdo do

Conselho de Pesquisa e Pos-Graduagao.

Art. 6° - A implantacdo de Cursos de P0ds-Graduacdo lato sensu sera condicionada a
existéncia de infra-estrutura e de qualificacéo e dedicacdo do corpo docente.

Art. 7° - A proposta de criacdo dos Cursos de Pds-Graduacéo lato sensu deverd incluir:
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l.identificacdo:

a.)nome do curso;

b.)area responsavel;

c.)nome do coordenador do curso;
d.)periodo previsto para realizacao;
e.)periodos de inscricéo e selecao;
f.)carga horéria;

g.)numero de vagas;

h.)publico-alvo;

i.) requisitos para inscricdo e matricula

1. justificativa;

Ill.objetivos gerais e especificos;

IV.relacdo das disciplinas com as respectivas ementas, conteddos programaticos e

cargas horarias;

V.relagdo do corpo docente por disciplina, com a respectiva titulagéo e instituicdo de

origem.

VI.metodologia de ensino e critérios de avaliacao das disciplinas;

Vll.detalhamento da disponibilidade de espaco fisico, recursos humanos, recursos

materiais e equipamentos;

VIII. detalhamento do orcamento com descri¢cdo das fontes de recursos e previsdo de

gastos;

IX. regulamento interno aprovado pelo Colegiado de curso ou unidade de ensino a qual
0 curso esteja vinculado;

X. calendario com o periodo de inscricdo, selecdo, matricula, oferecimento do Curso,
entrega e defesa da monografia ou trabalho de concluséo de curso;

XI. publico-alvo;

XIl.  ndmero de vagas;

XIll. forma de acompanhamento e avaliagdo do Curso;

XIV. demais normas de funcionamento.

CAPITULO 1l
DO OFERECIMENTO DOS CURSOS

Art. 8° — A solicitacdo de oferecimento de Curso deverda ser encaminhada a
Coordenacdo de Pds-Graduacdo, ap0s sua aprovacdo pela unidade de ensino
responsavel pelo Curso, e incluir:

[.  planilha de custos atualizada e sua descri¢ao;

[I. calendario de oferecimento;

[ll.  ndmero de vagas;

V. ndmeros minimos e maximo de candidatos matriculados para viabilizar o
oferecimento do curso;

V.  programacao;

VI. local de funcionamento.
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Art. 9° - Os Cursos terdo duracdo maxima de 3 (trés) anos, contados da data de matricula.

8§ 1° - Os Cursos de poOs graduacdo lato sensu terdo carga horaria minima de 360
horas/aula, sendo computado nos cursos a distancia um tempo previamente determinado para
o atendimento e esclarecimento de duvidas dos estudantes matriculados.

§ 2° - Nao serdo computados o tempo de estudo individual ou em grupo sem assisténcia
docente e a carga horaria destinada, obrigatoriamente, a elaboracdo da monografia ou do
trabalho de conclusao de curso, mesmo quando apresentado como disciplina.

8 3° - Os Cursos poderdo ser ministrados em uma ou mais etapas com integralizacao.

Art. 10 - Cada curso tera sua execucao sob a responsabilidade de um ou mais unidades
de ensino do CEFET-Bambui e ser4d Coordenado por um coordenador e um Colegiado de
Curso, cuja composicdo esta prevista neste Regulamento.

Art. 11 - Os cursos poderdo ser oferecidos em carater regular ou eventual e partir da
iniciativa de criacdo da Diretoria de Pesquisa, Producéo e Extensao.

§ 1° Os cursos de Pos-Graduagéo lato sensu serdo oferecidos de acordo com calendario
proprio.

§ 2° O calendario e a programacao dos cursos oferecidos deverdo ser apreciados e
aprovados pela Diretoria de Pesquisa, Producéo e Extensao.

Art. 12 - Os Curso serdo organizados em disciplinas ou modulos devidamente codificadas,
ministrados sob a forma de aulas expositivas, seminarios, estudos dirigidos, aulas praticas,
assessoramento a distancia ou outros processos didaticos.

Paragrafo Unico - Para atender ao estudante que quiser usufruir dos direitos assegurados
pela legislacdo vigente, que fixam as normas para a validade do Certificado de Curso de
Especializacdo para o Magistério Superior no Sistema Federal de Ensino, 0s cursos deverao
oferecer, pelo menos 60 (sessenta) horas de disciplina(s) de formacéao didatico-pedagdgica.

Art. 13 - Havera para cada Curso a Distancia pelo menos 1 (um) encontro presencial
quando serdo debatidos temas abordados nos materiais didaticos disponibilizados,
ministradas aulas descritivas e/ou préticas e efetuada a avaliagcdo da aprendizagem.

§ 1° - A participagdo em pelo menos 75% das aulas presenciais é obrigatoria para que o
aluno possa receber certificado de Pds-Graduagéo lato sensu.

§ 2° - N&o é permitido ao estudante faltar em dois encontros consecutivos.
§ 3° - O aluno que por motivo de forga maior, desde que amparado pela lei, ndo

puder comparecer a um encontro presencial, devera protocolar a justificativa de faltas
no prazo maximo de 48h.
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Art. 14 - As estruturas curriculares dos Cursos de POs-Graduacdo lato sensu
obedecerdo ao prescrito no projeto de implantagdo do Curso, conforme Art. 7° deste
Regulamento.

Art. 15 - Haverd, para cada semestre letivo, uma relacdo dos Cursos ofertados,
elaborada pela Coordenacdo de PoOs-Graduacdo e homologado pela Diretoria de
Pesquisa, Producao e Extenséo.

8§ 1° As alteracdes da oferta serdo comunicadas a coordenacdo de POs-
Graduacéo dentro do prazo estabelecido no calendario escolar da P6s Graduacao.

Art. 16 - Disciplinas de Pos-Graduacdo cursadas em outras instituicbes ou no proprio
CEFET-Bambui poderéo ser aproveitadas, mediante analise e aprovacao do Colegiado
do Curso.

8 1° - As disciplinas mencionadas no Caput deste artigo somente serdo aceitas
se tiverem sido cursadas ha até 2 anos e cujo rendimento seja igual ou superior a 75%
(setenta e cinco por cento).

§ 2° - A critério do Colegiado do Curso, poderdo ser aproveitadas as disciplinas
cuja carga horaria seja equivalente ou superior a disciplina a ser dispensada.

§ 3° - O aproveitamento de créditos serd limitado ao equivalente a 90 (noventa)
horas-aula.

§ 4° - A solicitagédo de aproveitamento de créditos devera ser feita pelo estudante
e encaminhada & Coordenac¢éo do Curso.

§ 5° - Para solicitagdo do aproveitamento de créditos, o interessado devera
apresentar, no prazo maximo de um més, a contar do inicio do curso, documento
solicitando o aproveitamento, dirigido a Coordenacdo de Pds-Graduacdo, contendo a
grade curricular do Curso realizado, o historico escolar contendo a disciplina a ser
aproveitada, bem como o rendimento e o plano de desenvolvimento da disciplina (carga
horaria, ementa, contetdo programatico e referéncias bibliograficas).

8§ 6° - Todos os documentos citados no paragrafo anterior deverdo ser
registrados pela instituicdo de origem, responsavel pelo curso.

§ 7° - Depois de julgada pela Coordenagcdo do Curso, a solicitacdo de
aproveitamento de créditos sera encaminhada a Coordenacdo de Pos-Graduacéo para
deliberacéo final.

§ 8° - Os creditos aproveitados seréo transcritos no Historico Escolar e entraréo
no codmputo do rendimento escolar.

Art 17 - O Colegiado do Curso podera estabelecer condicbes especificas para o
aproveitamento de créditos em disciplinas, até mesmo exames de suficiéncia.

Art. 18 — Cada Curso podera conter, em seu Regulamento Interno, outras exigéncias
de natureza especifica.
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CAPITULO IV
DA COORDENACAO E DO CORPO DOCENTE

Art. 19 - A coordenacdo didatico-cientifica do Curso de Poés-Graduacdo, quando houver
parceria com outras instituicbes, sera exercida pelo representante veiculado ao CEFET-
Bambui.

Art. 20 - Cada curso seréa representado pelo Colegiado do Curso que sera composto pelo(s)
coordenador(es) e professores participantes do programa em desenvolvimento, podendo
haver a participacdo de um representante discente.

8 1° - O representante discente sera eleito pelos seus pares, com um mandato
correspondente a duracdo do curso.

§ 2° - O Colegiado do Programa se reunira ordinariamente pelo menos duas (02)
vezes por semestre e, extraordinariamente, quantas vezes forem necessarias, mediante
convocacdao feita pelo Coordenador, com antecedéncia minima de quarenta e oito (48)
horas, ou a pedido escrito de dois ter¢os (2/3) de seus membros.

Art. 21 - Ao Colegiado do Curso competira:

I. opinar a respeito do programa analitico das disciplinas e, quando necessario, sugerir
modificacbes conforme os objetivos e perfil do curso;

II. decidir sobre a criacdo, modificacdo ou extingdo de disciplinas ou atividade que
compdem os curriculos dos cursos;

[ll. decidir sobre o aproveitamento de estudos e a equivaléncia de créditos de disciplinas;

IV. promover a integracdo dos planos de ensino das disciplinas, para a organizacdo do
programa dos cursos;

V. Propor as medidas necesséarias a integracdo da pods-graduacdo com o ensino de
graduacao;

VI. aprovar a relacdo de professores orientadores e co-orientadores e suas modificagdes;

VII. aprovar a composicdo de bancas examinadoras de defesa de dissertacéo, tese e
exame de qualificacéo;

VIII. elaborar normas internas para o funcionamento do(s) curso(s) e delas dar
conhecimento a todos os discentes e docentes do Programa;

IX. homologar os projetos de monografia, dissertacdo ou tese dos estudantes de Poés-
Graduacéo lato sensu;

X. definir critérios e finalidades para aplicacdo de recursos concedidos ao Programa;

Xl. estabelecer critérios para admissdo de novos candidatos ao(s) curso(s) e indicar a
comissao dos processos seletivos;

XII. estabelecer critérios de credenciamento e descredenciamento dos integrantes do
corpo docente;
XIll.  acompanhar o desempenho académico dos discentes e, se necessario, determinar

seu desligamento do curso;
XIV. decidir sobre os casos de pedido de declinagcdo de orientacdo e substituicdo do
orientador;



XV.
XVI.
XVII.
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tracar metas de desempenho académico de docentes e discentes;
aprovar as comissdes propostas pela coordenacédo do Programa;
julgar os pedidos de justificativas de faltas, encaminhadas por alunos que por

motivos de for¢ca maior, faltaram a encontros presenciais ;

§ 1° Das decisdes do Colegiado do Curso cabera recurso a Coordenacédo de Pos-Graduagéo.

§ 2° As deliberagbes do colegiado serdo tomadas pela maioria, representada por 2/3 de seus

membros.

Art. 22 - Seréo atribuices especificas do(s) Coordenador(es) dos Cursos:

I. Exercer a diregdo administrativa do Programa;

Il. Coordenar as atividades didaticas e a execucdo das atividades do Programa,
adotando as medidas necessérias ao seu pleno desenvolvimento;

lll. Preparar e apresentar relatorios periddicos seguindo as exigéncias das
instancias superiores, sobretudo daquelas das agéncias de fomento a
formacéo e aperfeicoamento de pessoal de nivel superior e a pesquisa;

IV. Convocar e presidir as reunides do Colegiado do Programa;

V. elaborar e remeter a Coordenacdo de POs-Graduacdo relatorio anual das
atividades do Programa, de acordo com as instrucdes desse 6rgao;

VI. representar o Programa junto aos orgaos deliberativos e executivos do CEFET
Bambui;

VII.

encaminhar os processos e deliberagbes do Colegiado do Curso as

autoridades competentes;

VIII.

participar da selecédo de candidatos;

\

IX. encaminhar a Coordenacdo de POs-Graduacdo do CEFET-Bambui, para
apreciacao, a cada abertura de nova turma, a lista dos aprovados no exame de
selecao;

X. dar ciéncia aos candidatos do resultado do julgamento dos pedidos de
admisséo, apos a aprovacao da Diretoria de Pesquisa, Producéo e Extensao;

Xl. encaminhar, a Coordenacdo de Pds-Graduacdo, os candidatos em condicdes
de receber titulos de pés-graduacgéo;

XIl.  convocar reunides com alunos do Curso;

XIll. participar da reestruturag&o curricular, quando necessario;

XIV. sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento das atividades da instituicao,
bem como opinar sobre assuntos pertinentes que lhe sejam submetidos pelo
Diretor;

XV. definir o nimero de vagas para cada curso;

XVI. indicar, dentre os membros do Colegiado de Curso, um Coordenador
Adjunto;

XVII. comunicar a coordenacdo de PoOs-Graduacdo qualquer irregularidade no

funcionamento do curso e solicitar as corre¢cdes necessarias;
XVlll.aplicar os critérios de admisséo de candidatos ao Curso de Pos-Graduagéo
em conformidade com que dispde o Regulamento de Pés-Graduacao;

XIX.

elaborar os editais de sele¢cdo, encaminhando-os ao Colegiado do Programa,;
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XX. cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do Colegiado do Programa, dos
orgaos de administracdo de nivel intermediario e da Administragdo Superior,
gue Ihe digam respeito;

XXI.  zelar pelos interesses do Programa junto aos 6rgaos superiores e setoriais;

XXII. organizar o Calendario das atividades relacionadas ao Programa e tratar

com as unidades e sub-unidades académicas a liberacdo de carga horéria
para oferta de disciplinas, atividades e fungBes necessarias ao pleno
funcionamento do Programa;

XXIII.  preparar qualguer documentagéo, relativa ao Programa, que possa vir a ser

solicitada para fins de avaliacdo, financiamento, divulgacao ou equivalente;

XXIV. verificar pagamentos de professores e utilizacdo de recursos;

XXV. delegar competéncia para a execucao de tarefas especificas;

XXVI. contribuir na divulgacao do Programa ou Curso.

XXVII. Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 23 — O mandato do coordenador do Curso e dos membros do Colegiado de Curso
sera de 3 (trés) anos.

Paragrafo Unico — Caso um dos membros do colegiado do Curso peca demissao ou se
afaste por periodo superior a 90 (noventa) dias, sera eleito por seus pares, outro
representante com novo mandato.

Art. 24 - A gqualificacdo minima exigida para o corpo docente é o titulo de mestre, obtido em
Programa de P6s-Graduacdao stricto sensu reconhecido pelo MEC.

§ 1° Excepcionalmente, com base em justificativa do Colegiado de Curso e homologagéo
da Coordenacdo de Po6s-Graduacéo, o titulo de mestre podera ser dispensado, todavia, ndo
podendo ultrapassar 1/3 (um terco) do total dos docentes do curso.

§ 2° A apreciagdo da qualificagdo dos ndo portadores de titulo de Mestre levara
em conta o curriculum vitae do profissional e sua adequacdo ao programa da disciplina
pela qual ficara responséavel, bem como ao plano geral do curso.

§ 3° Ser& necessario que o professor tenha cursado, em nivel de graduacédo ou
pés-graduacao, a disciplina ou disciplina equivalente a que se pretende ministrar.

Art. 25 - O corpo docente dos Cursos sera constituido prioritariamente por docentes do
CEFET-Bambui, porém profissionais de outras instituicdes de ensino e/ou pesquisa
poderdo integrar 0 mesmo, desde que n&o ultrapasse a 1/3 (um terco) do total de
docentes e da responsabilidade da carga horéria total do Curso.

8§ 1° Excepcionalmente, com base em justificativa do Colegiado do Curso e
homologacéao pela Coordenacao de Pos-Graduacéao, a participacao externa ao CEFET-
Bambui podera exceder a 1/3 (um terco) do total de docentes e da responsabilidade da
carga horéria total do Curso.
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§ 2° Cabera a Coordenacéo de Pds Graduagao o credenciamento de profissionais
de outras instituicdes.

§ 3° O processo de credenciamento de que trata o paragrafo anterior devera
conter o curriculo resumido do indicado, a documentacdo comprobatoria de sua
titulacéo e a autorizagéo do seu chefe imediato.

§ 4° O credenciamento de profissionais externos ao CEFET-Bambui ndo implicara
nenhum vinculo empregaticio com o CEFET, nem acarretara qualquer responsabilidade
por parte dele.

Art. 26 - S80 as seguintes as atribuicdes do corpo docente:

I. preparar, em tempo habil, todo material didatico necessario para ministrar sua
disciplina e encaminha-lo a secretaria da pds-graduacdo com pelo menos 30
dias de antecedéncia para que sejam disponibilizados aos estudantes;

[I. ministrar as aulas teéricas e/ou praticas programadas para o Curso;

[ll. destinar semanalmente tempo suficiente para o atendimento, esclarecimento de
davidas e resposta a questdes dos estudantes;

IV. acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina;

V. desempenhar as demais atividades que sejam inerentes aos Cursos, dentro dos
dispositivos regimentais;

VI. participar da orientagdo e da avaliagdo de monografias ou trabalhos de
concluséo de curso.

Art. 27 - Havera, para cada aluno dos Cursos lato sensu, um orientador ou, a critério do
Colegiado de Curso, um comité de orientacao.

§ 1° - A coordenagdo do Curso designara o orientador dentro do seu préprio
corpo docente, ou em casos especiais, de fora deste quadro;

§ 2° - Cada orientador podera orientar no maximo 5 (cinco) alunos, cabendo ao
colegiado de Curso o controle e a distribuicdo dos orientados por orientador;

§ 3° - Excepcionalmente, com base em justificativa do Colegiado de Curso e
homologacgédo da Coordenacdo de Pos-Graduacéao, cada orientador podera ter sob sua
orientacdo, mais de 5 alunos.

§ 4° - A qualquer tempo podera ser autorizada pela coordenacdo do Curso a
transferéncia do aluno para outro orientador.

Art. 28 - Ao orientador compete:

[. definir, juntamente com o orientando, o tema da monografia ou trabalho de
concluséo de curso;

[I. orientar e acompanhar o seu orientando no preparo e na elaboracdo da
monografia ou trabalho de concluséo;

[ll. encaminhar a monografia ou trabalho de conclusdo a coordenagcdo do Curso
para as providéncias necessarias a avaliacao final,

IV. exercer as demais fungdes inerentes as atividades de orientacao.
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CAPITULO V
DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 29 - A verificacdo do rendimento escolar serd feita por disciplina.

Paragrafo Unico - O aproveitamento nas disciplinas sera avaliado a critério do
professor e de acordo com as caracteristicas de cada disciplina, respeitando o
estabelecido no projeto do curso.

Art. 30 - O aproveitamento do aluno em cada disciplina sera expresso pelos seguintes
conceitos, correspondendo as respectivas classes:

Conceito Nota Situagao
A 9,0a10,0 aprovado
B 8,0a8,9 aprovado
C 70a79 aprovado
D 0a6,9 reprovado

[: incompleto - atribuido ao aluno que, por motivo de forca maior, for impedido de
completar as atividades da disciplina no periodo regular;
T: trancamento - atribuido ao aluno que, com autorizacdo da Coordenacgédo do Curso,
tiver trancado a matricula;
P: aproveitamento de créditos - atribuido ao aluno que tenha cursado a disciplina em
outra instituicao cujo aproveitamento tenha sido aprovado pelo Colegiado do Curso.
8 1° - Sera reprovado, para todos os efeitos previstos neste Regulamento, o aluno que nao
alcancar freqtiéncia de, no minimo, 75% disciplinas.
§ 2° O pos-graduando reprovado ficard obrigado a repetir a disciplina, desde que
haja nova oferta desta disciplina dentro do prazo previsto para finalizagdo do Curso.

Art. 31 - Além das disciplinas, para concluir o Curso de Pds-Graduacdao lato sensu, sera
exigida uma monografia ou trabalho de conclusédo de curso, com defesa presencial, em
area de dominio do Curso.

§ 1° - O preparo da monografia ou trabalho de conclusdo de curso sera feito
segundo normas especificas.

§ 2° - Na avaliagdo da monografia ou trabalho de conclusdo de curso sera
utilizado o mesmo critério da avaliacao das disciplinas.

Art. 32 - Além de ser responsabilidade do Professor Orientador, cabera a Coordenacdo do
Curso o acompanhamento do aluno durante a elaboracdo da Monografia.

Art. 33 - A Monografia sera produzida no decorrer do curso e avaliada pelo Professor
Orientador, de acordo com o tema escolhido pelo aluno.

Art. 34 - A Monografia devera ser entregue, para leitura, em trés (3) coOpias impressas e
encadernadas em espiral, atentando-se para os prazos previstos no Cronograma do Curso,
que sera entregue aos alunos no inicio de cada turma do curso. Apés a avaliagdo pela Banca
Examinadora, o aluno devera entregar a Secretaria da Pés-Graduacdo, no prazo maximo de
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duas (2) semanas antes da data de conclusdo do Curso, duas (2) copias impressas e
encadernadas em capa dura, devidamente assinadas pelos membros da Banca Examinadora.
N&o serdo aceitas prorrogacdes de prazo de entrega, salvo em casos comprovadamente
especiais.

Art. 35 - O candidato somente podera submeter a Monografia a Banca Examinadora, apés
concluir o numero de créditos e cumprir as demais exigéncias do Curso.

Art. 36 - Caberda ao Professor Orientador indicar a Banca Examinadora para a avaliacdo da
Monografia.

Art. 37 - Estara automaticamente desligado do Curso o aluno que se enquadrar em uma ou
mais das seguintes situagoes:
I. for reprovado mais de uma vez em uma disciplina;
[I. ndo completar todos os requisitos do Curso no prazo estabelecido;
[ll. ausentar-se, parcial ou totalmente, sem justificativas, das atividades dos
encontros presenciais dos Cursos a distancia;
IV. deixar de atender as solicitacbes pertinentes ao Curso, efetuadas pelos
professores ou pela coordenacéao.
V. apresentar alguma atitude grave que o desabone perante o Corpo docente do
Curso.

Paragrafo Unico - O candidato reprovado uma Unica vez em monografia ou trabalho de
conclusdo de curso terd oportunidade a uma nova defesa em data a ser fixada pela
coordenacéao do Curso.

Art. 38 - Cada Curso podera ter, de acordo com suas Normas de Funcionamento,
outras exigéncias de natureza geral ou especifica, aprovadas pelo Colegiado de Curso
e homologadas pela Coordenacédo de Pds-Graduacao.

CAPITULOVI
DA INSCRICAO E SELECAO

Art. 39 - A inscricdo para o processo de selecdo aos Cursos de Pos-Graduacéo lato
sensu sera em data sugerida pelo Calendario Escolar da Pés-Graduacéao.

Art. 40 - A inscricdo do candidato aos Cursos de Pos-Graduagdo somente sera aceita
mediante cumprimento de exigéncias definidas pela Coordenacdo de Pds-Graduacéo,
de acordo com as Normas Regimentais do CEFET-Bambui e do préprio Curso.

§ 1° - Poderéo participar do processo seletivo dos Cursos de Pés-Graduacéo,
graduados em cursos superiores ou tecnolégicos, que comprovem tal situacao até o
inicio do curso.

8§ 2° - Para a inscricdo, sera exigido o titulo de Graduacdo ou documento
comprobatorio de sua obtencéo até a data do inicio do Curso.

8§ 3° - As inscricbes poderdo ser efetuadas pelo candidato ou procurador,
devendo este apresentar copias de documento de identidade.
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Art. 41 - O candidato ou seu representante legal devera, no ato de inscricdo, apresentar 0s
seguintes documentos:

[. Formulario proprio de inscri¢cdo preenchido.

[I. Dois retratos 3 x 4, recentes e iguais.

lll. Cépia de documento oficial de identidade (e de quem o representa, no caso da
procuracao por instrumento publico ou particular).

IV. Cépia autenticada do diploma de graduacédo ou declaracao (original) de concluséo
de curso de graduacdo reconhecido por 6rgdo competente do Ministério da
Educacao. Se o candidato ainda estiver concluindo o curso, deve apresentar uma
declaracdo da Instituicdo de Ensino Superior de origem de que esta no altimo
periodo do mesmo e que possivelmente terminara o curso antes da data de inicio do
Curso de Pos-Graduacao.

V. Coépia autenticada do histérico escolar de graduacao.

VI. Copia do titulo de eleitor.

VII. Cépia do documento militar, se homem.

VIII. Copia da certiddo de nascimento ou casamento.

IX. Cépia do CPF.

X. Curriculum vitae, com comprovacao em fotocopia.

XI. Projeto ou justificativa, conforme exigéncia particular de cada Curso.

XIl. Recibo original do depdsito bancério referente ao pagamento da inscricao.

Art. 42 - Os documentos deverao ser encaminhados a Coordenacédo de Pés-Graduacao
que os enviara ao Coordenador de Curso.

Art. 43 - Somente serd aceita para efeito de inscricdo a apresentacdo de todos os
documentos previstos no Art. 41

Art. 44 - Na selecdo do candidato, além da analise dos documentos que compde o
processo de inscricdo, podera haver critérios especificos, de acordo com o
Regulamento Interno de cada Curso.

§ 1° - A area de formagé&o superior ou a de experiéncia profissional do candidato,
devera ser, preferencialmente, compativel com a area de treinamento solicitada para a
especializacao.

§ 2° - Caso haja candidatos de outras areas de formacédo, o Colegiado de Curso
terd autonomia para decidir sobre o aceite desses interessados.

§ 3° - A selegdo do candidato sera condicionada ao fato de ele ndo ter sido
desligado, por motivos disciplinares, de nenhum programa ou curso de Pds-Graduacgao
do CEFET-Bambui.

§ 4° - A selecdo tera validade somente para a matricula no curso e periodo para o
qual o candidato foi aprovado.

§ 5% -Os candidatos serdo selecionados de acordo com o limite de vagas e
critérios de selecao, estabelecidos pelo respectivo Curso.
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Art. 45 - As normas de selecdo serdo divulgadas em Edital, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias, discriminando-se o numero de vagas, o valor da taxa de inscricdo, a
documentacao exigida e outras informacdes necessarias.

Art. 46 — ApoOs a aprovacédo do Colegiado de Curso, a Coordenacdo do Curso dara ciéncia aos
candidatos do resultado da selecéo e lhes enviara informacdes sobre a matricula.

CAPITULO VII
DA MATRICULA

Art. 47 - A matricula dos alunos selecionados em cursos presenciais e a distancia sera
realizada na Secretaria da PoOs-Graduacdo e enviada a Coordenacdo de Pos-
Graduacéo, no prazo sugerido pelo calendario escolar da Pés-Graduacéao.

§ 1° - No ato da matricula, o candidato ou seu representante legal devera
apresentar toda documentacdo exigida pela Diretoria de Pesquisa, Producédo e
Extenséo e pelo Curso especifico.

§ 2° - Caso o candidato, no ato da inscricdo, tenha apresentado apenas o
certificado de conclusdo do curso superior ou a certiddo de estar cursando o Ultimo
periodo da graduacdo, sera de sua responsabilidade apresentar a Secretaria da Poés-
Graduacéo, até a data da matricula, a copia autenticada do seu diploma ou certificado
de colacao de grau.

8 3° - Para o recebimento dos certificados dos cursos de especializa¢cdo, somente
sera aceito o diploma de graduacdo devidamente reconhecido pelo MEC, ainda que, na
data da matricula, o aluno tenha entregue o documento comprobatério de colacdo de
grau.

CAPITULO VI
DOS CERTIFICADOS

Art. 48 - Dentro do prazo previsto pelo calendario do Curso, o coordenador
encaminhara a Coordenacdo de PoOs-Graduacdo as atas de presenca e notas dos
candidatos ao titulo.

Art. 49 - Somente serdo emitidos certificados de Pés Graduacdo lato sensu ao
estudante que:

[. ndo apresentar pendéncia com a Diretoria de Pesquisa, Producéo e Extenséo ou
qualquer outra instancia do CEFET-Bambui;

II. lograr aprovacdo em todas as disciplinas;

[ll. obtiver freqiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horéaria
total das disciplinas previstas nos cursos;

IV. tiver a monografia ou trabalho de conclusdo de curso, aprovada, conforme
exigéncia da Coordenacgéo do Curso;
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§ 1° - No caso do descumprimento dos prazos estabelecidos neste Regulamento, o
aluno ndo tera direito ao certificado.

§ 2° - S6 serdo expedidos certificados aos concluintes dos Cursos que tiverem 0s
seus Relatorios anuais apreciados pela Diretoria de Pesquisa, Producéo e Extensao.

Art. 50 - Aos poOs-graduandos que cumprirem os requisitos do Curso serdo conferidos
Certificados de Especialista, acompanhados do respectivo histérico escolar emitido de
acordo com a legislagao vigente.
Paragrafo Unico — No histérico escolar deverdo conter obrigatoriamente as
seguintes informagdes:
I. a relacdo das disciplinas, a carga horaria, a nota e o nome e titulagdo do(s)
professor(es) por elas responsaveis;
Il. o periodo e local em que o curso foi realizado e sua duracao total, em horas de
efetivo trabalho académico;
[ll.o nome da(s) area(s) de concentracdo cursada(s) pelo aluno, caso o curso
ofereca;
IV.titulo da monografia ou trabalho de concluséo do curso e nota;
V. indicacdo do ato legal de credenciamento da Instituicdo, no caso de cursos
ministrados a distancia.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 51 - Este regulamento entrard em vigor ap0s sua aprovacao pelo Conselho Diretor.
Art. 52 - As Coordenacgdes de Curso deverdo ajustar as normas de funcionamento dos
Cursos a este Regulamento no prazo méaximo de 180 (cento e oitenta) dias, contados

da data de sua aprovacao pelo Conselho Diretor.

Art. 53 - Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria de Pesquisa, Producéo e
Extenséo.



