CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS NA CARREIRA
DOS SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS DO
CEFET BAMBUI E UNED FORMIGA
VERSAO 03/10/2008

PROGRAMA NiVEL MEDIO COMPLETO

PROGRAMA COMUM A TODOS OS CARGOS

PROVA DE LEGISLAGAO

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Crimes Praticados por Funcionario Publico Contra a Administracdo em Geral.
Diretrizes e bases da educacéo nacional;

Estatuto da Crianga e do Adolescente

Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder.
Improbidade Administrativa.

Licitagbes e Contratos.

Organizacao da Administragdo Federal.

. Processo Administrativo Federal.

10. Regime Juridico dos Servidores Civis da Unido — RJU.
11. Plano Geral de Cargos do Poder Executivo - PGPE.

CoNoOoOrwN =

PROVA DE INFORMATICA BASICA

(EXCETO PARA O CARGO DE ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO, TECNICO DE
LABORATORIO AREA INFORMATICA E TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO).

1. Sistema Operacional Windows XP/Vista
1.1.Nocgbes gerais de operagao
2. Sistema Operacional GNU/Linux Kubuntu 8.04
3.1.Nocbes gerais de operacao
3. Ferramentas de Escritorio (MS-Office 2000, MS-Office 2007 e OpenOffice.org 2.x)
3.1.Editor de Texto
3.1.1.Conceitos e comandos de edi¢cao de textos e tabelas
3.2.Planilha Eletrbnica
3.2.1.Digitagdo e edicdo de dados, construgdo de féormulas para calculos de
valores, formatagao de dados e graficos
4. Internet e Correio Eletronico
Conceitos e servicos relacionados a Internet Explorer, Firefox, Outlook Express e
Kmail.

PROVA DE PORTUGUES
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(EXCETO PARA O CARGO DE ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO)

1. Estudo de texto

1.1.Interpretacdo de texto e vocabulario.

1.2.As relagbes entre textos (Intertextualidade).
2. Texto e textualidade

2.1.Tipos e géneros textuais.

2.2 Fatores de textualidade: coesao e coeréncia.

2.3.Processos argumentativos: citagdo, opinido, analogias,

contrates, temporalidade, entre outros.
3. Variacéo linguistica
3.1.As diversas modalidades de uso da lingua.
4. Linguagem figurada
4.1.Denotacgéo e Conotagéao.
4.2.Figuras de Linguagem.
5. Sintaxe
5.1.Emprego das regras de acentuagao.
5.2.Emprego e colocagéo de pronomes.
5.3.Emprego de regéncia verbal e nominal.
5.4 Emprego de concordéancia verbal e nominal.
5.5.Emprego da crase.
5.6.Emprego dos sinais de pontuacéo.
5.7.Estruturagao do periodo simples e do composto.

exemplificacao,

PROGRAMA DAS PROVAS DE CONHECIMENTO ESPECIFICO

CARGO DE ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

PROVA DE PORTUGUES PARA O CARGO DE ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

1. Estudo de texto

1.1.Interpretacéo de texto.

1.2.As relagdes entre textos (intertextualidade).
2. Variagéo linguistica

2.1.As diversas modalidades de uso da lingua.
3. Linguagem figurada

3.1.Denotacdo e conotacao.

3.2.Figuras de linguagem.
4. Sintaxe

4.1.Emprego das regras de acentuacgao.

4.2 Emprego e colocagao de pronomes.

4.3.Emprego da regéncia verbal e nominal.

4.4.Emprego da crase.

4.5.Emprego dos sinais de pontuacgéo.

4.6.Estruturacao do periodo simples e composto.
5. Redacao oficial

5.1.A impessoalidade.

5.2.A linguagem dos atos e comunicagdes oficiais.

5.3.Formalidade e padronizacgao.

5.4.Concisao e clareza.
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5.5.Emprego dos pronomes de tratamento.
5.6.Fechos das comunicagdes.
5.7.ldentificacido do signatario.

PROVA DE CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA O CARGO DE ASSISTENTE
EM ADMINISTRAGAO

1.

2.

Sistema Operacional Windows XP/Vista
1.1.Nocdes gerais de operacéo
Sistema Operacional GNU/Linux Kubuntu 7.x/8.x
2.1.Nocgdes gerais de operacao
Ferramentas de Escritério (MS-Office 2000, MS-Office 2007 e OpenOffice.org 2.x)
3.1.Editor de Texto
3.1.1.Conceitos e comandos de edi¢cao de textos e tabelas
3.2.Planilha Eletrbnica
3.2.1.Digitacao e edicao de dados, construcao de férmulas para calculos de
valores, formatagao de dados e graficos
Internet e Correio Eletrénico
4.1.Conceitos e servicos relacionados a Internet Explorer, Firefox, Outlook Express
e Kmail.

CARGO DE TECNICO EM LABORATORIO-AREA (MECANICA)

1.

Desenho Técnico Mecéanico

1.1. Introdugao ao desenho técnico

1.2. Fundamentos do método projetivo

1.3. Perspectivas

1.4. Normas de desenho técnico

1.5. Desenho auxiliado por computador

Metrologia

2.1. Conceitos fundamentais

2.2. Sistemas de unidades

2.3. Instrumentos de medigdo: paquimetro, micrémetro, reldégio comparador e
goniémetro.

2.4. Tolerancias de fabricagao.

2.5. Rugosidade.

Processos de Fabricacéo

3.1. Torneamento: tipos de tornos e aplicagbes, ferramentas de corte, grandezas
de corte e célculos técnicos.

3.2. Fresamento: tipos de fresadoras, ferramentas de corte, calculos técnicos,
aparelho divisor universal e fresamento de engrenagens de dentes retos e
helicoidais.

Processos de Soldagem

4.1. Seguranca em soldagem.

4.2. Classificacdo dos processos

4.3. Soldagem a gas combustivel, oxicorte, brasagem, eletrodo revestido, arco

submerso, GTAW e GMAW.

4.4. Introdugdo a metalurgia da soldagem

Manutencao de maquinas e equipamentos industriais

5.1. Classificagdo e gestdo da manutengao.

5.2. Analise de falhas de maquinas.
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5.3.  Lubrificagio industrial.

6. Elementos de Maquina

6.1. Rodas de atrito cilindricas planas.
6.2.  Estudo cinematico.

7. Maquinas Térmicas.

7. Motores de combustao interna

CARGO DE TECNICO EM LABORATORIO-AREA (INFORMATICA)

1.

Algoritmos e Técnicas de Programacgéo:

1.1.tipos de dados e variaveis;

1.2.estruturas de controle;

1.3.estruturas de dados;

1.4.tipos abstratos de dados;

1.5.programacéo orientada a objetos em Java;

1.6.criacao, implementacao e manutencao de paginas dindmicas; PHP, HTML e
Javascript.

Banco de Dados:

2.1.modelagem de dados;

2.2.modelo de dados relacional;

2.3.5QL;

Redes de Computadores:

3.1.componentes de software e hardware de uma rede;

3.2.cabeamento estruturado;

3.3.redes ponto-a-ponto;

3.4.redes cliente-servidor;

3.5.redes Windows e Linux;

3.6.redes sem fio;

3.7.protocolos de redes;

3.8.modelo OSI e TCP/IP: camada fisica;

3.9.camada de enlace;

3.10.camada de rede;

3.11.camada de transporte;

3.12.camada de sessao;

3.13.camada de apresentacéo;

3.14.camada de aplicagao.

Sistemas Operacionais:

4.1.instalagao, configuracdo e administragao de servidores Windows e Linux;

4.2. configuragao de estagdes de trabalho;

4.3.seguranca em servidores;

4.4 sistemas de arquivos;

4.5.processos e escalonamento de processos;

4.6.gerenciamento de memoria.

Montagem e Manutencao de Computadores:

5.1.montagem e manuteng¢do de um computador;

5.2.hardware: placas mae, fontes, gabinetes;

5.3.unidades de disco,

5.4 jumpers e configuracdes de hardware,

5.5.processadores, memorias; CMOS setup;

5.6.particao e formatacgao do disco rigido;

5.7.instalacdo do Windows e Linux.
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CARGO DE TECNICO EM LABORATORIO-AREA (BIOLOGIA)

1.

© N

Citologia

1.1.Composicado quimica da célula, transporte de substéncias através de
membranas, citoplasma, nucleo, divisao celular.

Metabolismo energético das células - fotossintese, respiracao, fermentacao,

quimiossintese

Desenvolvimento embrionario animal

Os seres vivos e doengas parasitarias - virus, bactérias, protozoarios e algas,

fungos, vegetais, animais.

Fisiologia humana e saude- digestorio, respiratério, circulatério, excretor,

mecanismo de defesa

Genética - leis mendelianas, heranga ligada ao sexo, sistemas sanguineos

humanos

Biotecnologia - DNA recombinante, clonagem, transgénicos, vacinas génicas

Ecologia - fluxo de energia, ciclo da matéria, relacdo entre os seres vivos,

sucessao ecoldgica, poluigao.

Prova pratica:

Identificacdo e utilizagdo de vidrarias, equipamentos de laboratorio e componentes
do microscopio.

Identificacao microscépica de estrutura celular, animais, insetos transmissores de
doengas e vegetais.

O candidato deve apresentar-se para a prova pratica portando um jaleco.

CARGO DE TECNICO EM LABORATORIO-AREA (QUIMICA)

1.

Classificacao periddica dos elementos.

1.1. Construgao da Tabela periddica e Configuragao eletrénica.

1.2. Propriedades periodicas.

Ligagdes Quimicas

2.1. Interagdes Interatdmicas.

2.2. Interagdes Intermoleculares.

2.3. Propriedades e ligagbes quimicas.

Funcdes Inorganicas

3.1. Numero de oxidagao.

3.2. Propriedades, notacdo, nomenclatura e reatividade de Oxidos, Hidroxidos,
Acidos e Sais.

Reacdes Quimicas

4.1. Representacao de reacdes por meio de equacdes quimicas.

4.2. Evidéncias de reagao.

4.3. Balanceamento de equagdes.

4.4. Calculos estequiométricos.

Fungbes Organicas Halogenadas, oxigenadas e nitrogenadas.

4.1.Classificagao.

4.2.Notagcédo e nomenclatura.

4.3.Propriedades fisicas.

4.4 Propriedades quimicas.

Solugoes.

6.1.Conceito e classificagao.

6.2.Solubilidade.
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7.

10.

11.

12.

13.

6.3.Modos de se expressar a concentragao de solugdes: concentragado percentual,
concentracdo em partes por milhdo, concentragcdo partes por bilhao,
concentragao mol/L.

6.4.Diluicao de solugdes.

6.5.Mistura de solucoes.

Analise Volumétrica.

7.1.Fundamentos da Analise Volumétrica.

7.2.Solugao Padrao — Padrao Primario.

7.3.Preparo de solugbes para analises volumétricas.

7.4 .Métodos de titulagao.

7.5.Volumetria de neutralizacdo.

7.6.Volumetria de precipitagao.

7.7.Volumetria de complexagao.

7.8.Volumetria de Oxi-reducao.

7.9.Expressao de resultados de analises.

Métodos instrumentais de analise

8.1.Espectroscopia de absor¢ao molecular.

8.2.Espectroscopia de absorgao atébmica.

8.3.Potenciometria.

8.4.Expressao de resultados de analises.

Normas Gerais de Seguranca em Laboratérios Quimicos

9.1.Riscos Quimicos e Fisicos.

9.2.Primeiros Socorros.

9.3.Sinalizagdo de Seguranca.

9.4.Equipamentos de Protecéo Individual.

Armazenagem de produtos quimicos

10.1.Compatibilidade de Produtos Quimicos.

10.2.Rotulagem de seguranca.

10.3.Compras e estoque.

Reagentes utilizados em laboratérios de analises quimicas

11.1.Agua destilada e deionizada.

11.2.Reagentes de grau analitico.

11.3.Reagentes de grau comercial.

Equipamentos e instrumentos de laboratérios quimicos

12.1.Reconhecimento de equipamentos e instrumentos de laboratérios quimicos

12.2.Utilizagdo e Lavagem de Vidrarias.

Técnicas basicas de laboratorio

13.1.Utilizacao de Balangas — Medidas de Massa.

13.2.Utilizacao de Instrumentos Volumétricos — Medidas de Volume.

13.3.Utilizacao de Equipamentos de Uso Comum em Laboratérios.

13.4.Transferéncia de Sélidos e Liquidos.

13.5.Principais Métodos de Fracionamento de Misturas.

CARGO DE TECNICO EM ALIMENTOS E LATICINIOS

PN WN =

Métodos e técnicas de analises de alimentos.

Segurancga e boas praticas de laboratério.

Materiais, aparelhos e equipamentos para laboratdrio.

Medidas.

Reagentes e meio de cultura .

Preparo de solugdes e meio de cultura.

Esterilizagdo, lavagem e acondicionamento de materiais de laboratério.
Coleta, transporte, estocagem e preparagédo de amostras para analises.
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9. Organizagao do laboratdrio.
10. Nocbes de tecnologia e legislagdo de alimentos de origem animal e vegetal.
11. Descarte de residuos.

CARGO TECNICO EM CONTABLIDADE

1.

Contabilidade geral

1.1. Principios Fundamentais de Contabilidade (Resolugao CFC n° 750/93, 774/94
€ 900/01 do Conselho Federal de Contabilidade).

1.2. Normas Brasileiras de Contabilidade (Resolugéo 751/93 e 785/95 do Conselho
Federal de Contabilidade).

1.3. Contabilidade
1.3.1 Conceito
1.3.2 Campo de aplicacao
1.3.4 Objetivos
1.3.5 Finalidades
1.3.6 Usuarios

1.4. Patriménio

1.4.1 Componentes Patrimoniais do Ativo, Passivo e Patrimbnio Liquido
1.4.2 Equacao fundamental do patriménio e suas variagbes
1.4.3 Situacao liquida
1.4.4 Representacgao grafica.
. Plano de contas e classificagao das contas.
. Escrituragao Contabil
1.6.1 Objetivo
1.6.2 Método das partidas dobradas
1.6.3 Regimes contébeis
1.6.4 Langamentos tipicos
1.6.5 Livros de escrituracao.

1.7. Operagbdes com Mercadorias
1.7.1 Descontos Financeiros
1.7.2 Incondicionais
1.7.3 Abatimentos
1.7.4 Devolugdes.

1.8. Tributos Incidentes sobre Compras e Vendas
1.8.1 Introducéo
1.8.2 Impostos Incidentes sobre Compras e Vendas
1.8.3 Recuperagao de impostos, ICMS, IPI, COFINS e PIS.

1.9. Registro de operagdes financeiras, receitas e despesas antecipadas,
disponibilidades, contas a receber, imobilizagbes, contas a pagar, reservas,
provisdes, amortizagdes, depreciagdes, investimentos, patrimdnio liquido,
reservas, reavaliacdo de bens, compensacao de prejuizos.

1.10. Sistema de controle contabil de estoque.

1.11. Sistema de inventario permanente e periddico
1.11.1 Conceito

1.11.2 Principios

1.11.3 Controle de bens

1.11.4 Periodicidade.

1.12. Balango Patrimonial.

1.13. Demonstracédo do Resultado do Exercicio.

1.14. Demonstragao dos Lucros e Prejuizos Acumulados.

1.1

1.1

—_
[©2N&)]

5. Demonstra¢des das Mutagdes do Patrimdnio Liquido.
6. Demonstragdes das Origens e Aplicagbes de Recursos.
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1.17. Critérios de Avaliacdo dos Componentes do Patrimdnio.
2. Contabilidade publica
2.1. Contabilidade Publica
2.1.1 Conceito
2.1.2 Campo de aplicacao
2.1.3 Regimes contabeis.
2.2. Orcamento Publico
2.2.1 Conceito
2.2.2 Tipos
2.2.3 Principios orgamentarios.
2.3. Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei de Orgcamento Anual e
Créditos Adicionais.
2.4. Ciclo orcamentario: Elaboracdo, aprovacao, execucdo e avaliagdo do
orcamento.
2.5. Classificagao Institucional e Funcional-Programatica.
2.6. Receita Publica
2.6.1 Conceito
2.6.2 Classificacao
2.6.3 Estagios
2.6.4 Divida Ativa.
2.7. Despesa Publica
2.7.1 Conceito e classificacao
2.7.2 Classificagdo econdémica
2.7.3 Classificagao Funcional-Programatica
2.7.4 Estagios
2.7.5 Restos a Pagar
2.7.6 Divida Publica.
2.9. Patriménio Publico.
2.10. Lei de Responsabilidade Fiscal: consideragdes gerais e legislagao.

CARGO DE TECNICO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

1. Programacéo
1.1.Algoritmos e estrutura de dados
1.2.Linguagens de programacgao
1.3.HTML e CSS
1.4.Javascript
1.5.Java
1.6.Java WEB (Java Server Pages, Servlet e Tag Library)
1.7.PHP
2. Desenvolvimento de software
2.1.Aspectos técnicos do desenvolvimento de sistema
2.2.Nogdes de UML
2.3.Programacéo orientada a objetos
3. Banco de dados
3.1.Conceitos basicos
3.1.2.Esquema, campos, registros, indices, relacionamentos, transacao, triggers,
stored procedures, modelo Entidade X Relacionamento
3.2.Linguagem SQL
4. Windows (XP, 2000 Server, Server 2003 e Vista)
4.1.Administragao e configuragéo dos sistemas
4.2.Instalacao de dispositivos e drivers
4.3.Verificagao e implementacao de rotinas de backup/restore
4.4.Gerenciamento de contas de usuario e permissdes de arquivos
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4.5.0timizacao dos sistemas
4.6.Manipulagao do sistema de arquivos
4.7 .Ferramentas do Painel de Controle
4.8.Instalagao, configuracéo, customizacao e atualizagdo de programas
4.9.Gerenciamento de filas de impressao
4.10.Monitoramento de discos, compartihamentos de arquivos, pastas e
impressoras
4.11.Suporte a usuarios
GNU/Linux (Debian 4 e Kubuntu 7.x/8.x)
5.1.Comandos basicos/avancados
5.2.Analise de logs
5.3.Sistemas de arquivos, diretorios, arquivos e suas permissdes
5.4.Gerenciamento de usuarios e suas atribuicoes
5.5.Compactadores de arquivos
5.6.Programacao Shell Script
5.7.Editor Vi
5.8.Interface grafica KDE
5.9.Suporte a usuarios
5.10.Configuracdes de rede e seus servigos
¢ Roteamento

« DHCP

« DNS

¢ Proxy cache

e Apache

« MySQL

¢ Firewall Iptables
e Samba

e ProFTP

» SSHeSFTP

5.11.Ferramentas associadas a Internet/intranet
*  Wireshark/Tshark
Tracepath
Dig/Nslookup
Nmap
Ntop
5.12.Instalacéo e gerenciamento programas e pacotes
Conhecimento basico de hardware
6.1.Computadores e seus periféricos
Conhecimento basico de aplicativos
7.1.Ferramentas de escritorio (MS-Office 2000, MS-Office 2007, OpenOffice.org
2.X)
« Editor de texto
¢ Planilha eletronica
e Correio eletrbnico
7.2.Ferramentas de Internet/Intranet
¢ Internet Explorer e Firefox
¢ Outlook Express e Kmail
7.3.Anti-virus
Redes de computadores
8.1.Modelo ISO/OSI
8.2. Protocolos TCP/IP
8.3.Enderecamento IP
8.4.Protocolos de Roteamento
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8.5.Passivos e Ativos de rede

8.6.Redes sem fio (Wireless)

8.7.Nocgbes de Qualidade de Servigo (QoS)
8.8.Seguranca em redes

CARGO DE ASSISTENTE DE ALUNOS

1. Adolescéncia
1.1. caracteristicas da adolescéncia;
1.2. aspectos fisicos e psicossociais.
2. Sexualidade
2.1. conceitos basicos;
2.2. educacédo sexual na escola;
2.3. postura do educador;
2.4. prevencgao de problemas.
3. Drogas:
3.1. conceitos;
3.2. prevengao e abuso;
3.3. percepgao sobre o usuario;
3.4. modelos de intervencao
4. Disciplina escolar:
4 1. conceito;
4.2. ética e postura profissional;
4.3. agressividade, limites e violéncia;
4.4. autonomia e obediéncia;
4.5. a implicagdo das condutas éticas na consolidacao dos valores e o
desenvolvimento da responsabilidade humana, institucional e social,
6. Qualidade de vida do adolescente:
6.1. Cidadania;
6.2. saude e lazer.
7. Trabalho em equipe:
7.1.niveis de interagao
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