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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

CAMPUS BAMBUI

GABINETE DO DIRETOR-GERAL
Fazenda Varginha - Rodovia Bambui/Medeiros - Km 05 - CAIXA POSTAL: 05 - Bambui-MG - CEP: 38900-000
TEL: (37) 3431-4910 / FAX: (37) 3431-4954 / E-mail: gabinete.bambui@ifmg.edu.br — www.cefetbambui.edu.br

PORTARIA N° 181, DE 30 DEDEZEMBRO DE 2009

Institui 0 Regulamento dos Laboratérios do Depasatn
de Ciéncias Agrarias do Campus Bambui do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas

Gerais e d& outras providéncias

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS BAMBUI DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS , nomeado pela Portaria
IFMG n° 20-A, de 02/02/2009, publicada no DOU d€28009, Secéo 2, pag. 17, no uso de suas
atribuicdes legais,

RESOLVE

Art. 1° Instituir, no @mbito do Campus Bambui dstituto Federal de Educacdao,
Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais (IFMG), comier anexo, oRegulamento dos
Laboratorios do Departamento de Ciéncias Agrarias@CA).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir 8idd janeiro de 2010.

FLAVIO VASCONCELOS GODINHO
Diretor-Geral do Campus Bambui



REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DO
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS AGRARIAS

Laboratério de Bromatologia e Nutricdo Animal - (LABNA)
Laboratério Multidisciplinar de Biologia - (LAMUBI)
Laboratério de Analises Microbiologicas
Laboratério de Analises Fisico-quimicas

Laboratorio de Analise Sensorial

CAPITULO |
DA FINALIDADE E DA APLICACAO

Art. 1° O Laboratério de Bromatologia e Nutricdonital (LABNA), o Laboratério
Multidisciplinar de Biologia (LAMUBI), o Laboratooi de Analises Microbiologicas, o Laboratorio
de Analises Fisico-quimicas e o Laboratorio de iraBensorial do Departamento de Ciéncias
Agrarias (DCA) sédo, essencialmente, ambientes dendfzagem, providos de diversos tipos de
materiais, devidamente organizados e facilmentssawosis para serem utilizados pelos servidores e
alunos do Campus Bambui do IFMG.

Art. 2° Os laboratérios citados no artigo antet&n como principais funcées:

I) Fornecer aos docentes do DCA equipamentos e matgtia Ihes permitam exercer a sua
acao docente;

II) Fornecer apoio para as aulas aos docentes;

[ll) Fornecer a toda comunidade escolar, atividades atéter essencialmente didatico,
incluindo pesquisas, diversificando-se em consdaamom 0S respectivos projetos
curriculares de curso e atividades propostas nmmamestral de atividades.

Art. 3° Para o desenvolvimento das atividadesdstia instituicdo deve assegurar, ao longo do
semestre, a disponibilizagdo dos equipamentos eriaiat necessarios para a preparacdo e
realizacdo das atividades de ensino previstas isaplthas dos projetos pedagdgicos dos cursos
gue compode o DCA.

CAPITULO I
DO FUNCIONAMENTO

Art. 4° O horario de funcionamento dos labora®o DCA acompanhara o horario letivo em
vigor no Campus Bambui do IFMG.

Art. 5° As chaves dos laboratérios deverdo figan & guarda do docente e/ou do técnico
responsaveis.
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Paragrafo unico. Quando da utilizacdo fora do horéario letivo o efte orientador devera
requisitar a chave do laboratério com o respongaslel mesmo.

Art. 6° A gestdo do material e dos equipamentaslalaoratorios é de responsabilidade do docente
e do técnico responsaveis, devendo estes zelalamsyzeeconomicidade.

Art. 7° O Técnico em Laboratério € responsaved pelecdo e preparacdo do material solicitado,
mediante apresentacdo antecipdda planejamentos e formularios de solicitacdesa pao dos
laboratorios.

Art. 8° O manuseio dos materiais e equipamentoagrdeobedecer as normas internas de
seguranca, as quais serdo, obrigatoriamente, aBxawh local visivel para que os usuarios tomem
conhecimentos delas.

Art. 9° Os laboratérios deverdo ser ocupadosyifaiamente, com aulas praticas, além de outras
atividades laboratoriais, como iniciacdo cientifi¢teabalhos de conclusdo de curso e praticas
profissionais.

Art. 10. O material de laboratério, quando nddvestem uso, devera estar organizado em local
devido.

Art. 11. Salvo em casos excepcionais, os quaierdevser do conhecimento do Chefe de
Departamento, ndo € permitida a retirada de materiaquipamentos dos laboratérios e instalacdes
de apoio a eles.

Paragrafo anico. Nos casos previstos noaput deste artigo, a requisicdo de retirada de
equipamentos e materiais devera observar os seguyirdcedimentos:

) SO podem ser requisitados os equipamentos/matepi@sndo serdo utilizados nas aulas
praticas ou aqueles que existam em quantidadessalieate. Também sé podera ser cedido
material/equipamento que possa ser transportaddanhdade. Excepcionalmente, podem
ser requisitados outros materiais, desde que seyago que sdo indispensaveis para a boa
realizacdo da atividade e desde que n&o haja déimda com as atividades letivas a serem
realizadas no ambito das disciplinas do DCA. Nadasdornecidos materiais de facil
aquisicao (por exemplo: fésforos, palitos, alcetd,);

II) Nos pedidos de reserva, sera respeitada a ordeportainpela qual foi feito o pedido;

[lI) A deciséo final de ceder temporariamente ou ndgagamentos e/ou materiais solicitados
cabe ao Chefe do Departamento;

IV) Os usuarios dos equipamentos e/ou materiais sgmn&sveis por estes e assumem
responsabilidade pelos mesmos a partir da asstndtuFormulario de Requisicdo de
Materiais e Equipamentos (ANEXO |[), estando obrigados a substituir/reparar
equipamento/material que tenha sofrido algum danavaria.

Art. 12. Nos momentos em que o laboratério estesrdo utilizado para aulas, ndo é permitida a
presenca nem a utilizacdo de materiais e equipasieot alunos de iniciacdo cientifica.

CAPITULO Il
DO ACESSO E DA PERMANENCIA NOS LABORATORIOS

Art. 13. Apenas servidores e alunos do IFMG, pesgiores e convidados, devidamente
identificados, terdo acesso aos laboratérios do DCA

2/4



Art. 14. E vedado o desenvolvimento de atividautes laboratorios fora do horario administrativo
e em finais de semana por um Unico aluno, excetestetiver o consentimento do orientador,
mediante apresentacdo @ermo de Responsabilidadepelas atividades desenvolvidas (ANEXO
II), assinado pelo orientador e pelo aluno, seguddodeferimento do técnico ou do docente
responsavel pelo laboratério.

Art. 15. Todos os dispositivos e normas descniteste Regulamento sédo validos também para
visitantes, sendo que 0 acesso e a permanéncialabosatorios ficam condicionados ao
recebimento de instrugbes de seguranca e acompantwio técnico do laboratdrio ou docente
autorizado que esteja desenvolvendo atividadegsigupsa e/ou ensino naquele laboratorio.

CAPITULO IV
DAS AULAS PRATICAS LABORATORIAIS

Art. 16. Precedentemente a cada semestre lettvdpcentes que lecionaréo disciplinas com aulas
praticas laboratoriais devem preencher Uficha de Aulas SemestraiANEXO IIlI) que sera
enviada pelo Coordenador de Curso ao respectiwodairio.

Paragrafo unico.Cabe também ao Coordenador de Curso realizaal&tatdo dos custos.

Art. 17. O docente devera entregar ao técnicooresjvel pelo laboratorio uma copialkiaha de
Aulas Semestraisantes do inicio de cada semestre, com pelo meQogvidte) dias de
antecedéncia.

Art. 18. Os protocolos entregues pelos docentesrde ser arquivados pelo responsavel pelo
laborat6rio em pastas especificas para cada disgipl

Art. 19. No inicio do semestre, os alunos devesinas aDeclaracdo de Responsabilidade
(ANEXO 1V) atestando que estéo cientes das regresraas de funcionamento dos laboratorios.

Art. 20. Semanalmente, o docente devera prograsaulas da semana posterior juntamente com
o técnico responsavel pelo laboratério, defininagoetodologia a ser aplicada na aula.

Art. 21. No final de cada aula, caso ocorra queltl@ materiais, avarias de equipamentos ou
acidentes, o docente devera preencher o livro deé@tias da aula, que se encontra disponivel nos
laboratorios.

CAPITULO V
DAS ATIVIDADES LABORATORIAIS DE ALU[\IOS DE INICIA(;AO CIENTIFICA E
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 22. Todas as analises desenvolvidas no andioggorojetos de pesquisa devem ser registradas
no formulario deSolicitacdo de Uso dos LaboratériofANEXO V), o qual, apos devidamente
preenchido pelo docente/orientador, devera seegumrcom antecedéncia minima de 2 (dois) dias
e maxima de 5 (cinco) dias Uteis no laboratoriacgato.

Art. 23. Qualquer quebra de material ou avari@gi@pamento devera ser registrada no livro de
registro de quebras e/ou avarias, ficando estenph@aento a cargo de quem executa as analises,
sob o conhecimento do técnico responsavel.

Art. 24. Os alunos devem preencher, no inicio ubes satividades laboratoriais,Deeclaracédo de
ResponsabilidadegANEXO VI).
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Art. 25. Os docentes orientadores de TCC e trabatlentificos devem preencher, no inicio do ano
letivo, um registro destes trabalhos para queroageropostos sejam analisados por uma comissao
de projetos (especifica de cada curso), no semtédwerificar a viabilidade da realizacdo dos
trabalhos, mais concretamente se a realizacdosde&teimplica aquisicdo de equipamentos e/ou
materiais.

Art. 26. Compete ao docente orientador acompaah&luno na fase de instalagdo dos métodos

necessarios a realizacdo dos trabalhos, até dceeéid de aptiddo do aluno para conduzir os
trabalhos individualmente.

Art. 27. O Técnico em Laboratério ndo tem respbitisiade pelo preparo dos reagentes que seréo
utilizados e nem se obriga ao acompanhamento dw adun tais atividades, salvo em casos
excepcionais.

Art. 28. Os reagentes necessarios nas atividagesalacao cientifica deverdo ser providenciados
pelo docente/orientador.

Art. 29. Os docentes orientadores e os alunosnd@gtar cientes deste Regulamento e cumprir as
regras e normas dos laboratorios.

CAPITULO VI
DAS SANCOES CABIVEIS E DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. O ndo cumprimento deste Regulamento apdi nas seguintes sancdes cabiveis:
I) Suspensao das atividades de iniciacao cientificd©Q, por um periodo de até 6 (seis)
meses;
II) Ressarcimento de equipamentos e/ou materiaisadtde indevidamente;

[lI) Demais sanc¢des previstas em regulamentos espscifec disciplina do corpo discente e,
para servidores, aquelas previstas na legisladédagl.

Art. 31. Cumpre aos servidores e alunos do CarBpnsbui do IFMG seguir as regras e normas
deste Regulamento.

Art. 32. Os casos omissos serdo resolvidos pekfeCtio Departamento de Ciéncias Agrarias,
ouvindo, se necessario, outros setores da ingtdugssim como a Diretoria-Geral do Campus
Bambui do IFMG.

Art. 33. Este regulamento entra em vigor a paiér 1° de janeiro de 2010, revogando as
disposicbes contrarias, em especial aquelas estateet enquanto Centro Federal de Educacéo
Tecnologica de Bambui.
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ANEXO |

| INSTITUTO FEDERAL DE

; EDUCAC[\O, CIENCIA ETECNOLOGIA
MINAS GERAIS

Campus Bambui

REQUISICAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

DATA DO REQUERIMENTO de de

NOME DO REQUISITANTE

DESCRICAO DO(S) MATERIAL(IS)/EQUIPAMENTO(S)

N2 DO PATRIMONIO

DATA DE SAIDA: / / DATA DE DEVOLUGAO: / /

LOCAL DE DESTINO

Conforme regulamento dos Laboratdrios do DCA, inc. IV do Paragrafo unico do art. 11 da Portaria
n? 181/2009, de 30/12/2009, assumo responsabilidade pelos equipamentos e/ou materiais
supramencionados, responsabilizando-me pelos danos e/ou avarias que venham a sofrer e, ainda,
responsabilizando-me por providenciar a substituicdo/reparacdo destes.

Assinatura do requisitante




ANEXO I

| INSTITUTO FEDERAL DE
' EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
MINAS GERAIS
—_ Campus Bambui

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Bambui, de de

Para:
Técnico em Laboratédrio

Os (as) alunos (as)

do(s) Curso(s)

no
periodo de / / a / / , ho horério ,
realizardo atividades de pesquisa no laboratdrio ,

executando as analises:

Responsabilizo-me pelas atividades desempenhas por tais alunos(as) no presente periodo.

Docente/orientador



ANEXO IlI

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL MINAS GERALS - CAMPL'S BAMBUT

Departamento de Ciéncias Agrdrias
PLANETAMENTO 17 SEMESTRE 2010
CRONDGRAMA DE AULAS PRATICAS

Semana

Data/Hordrio

Discipling | Titulo da Pratica|  Setor/Laboratdrio Materiais de consumo

Equipamentos

& Instrumentos

MN® de alunos

Observagles

2% semana

3% semana

4% semana

5% semana ...

. 20° zemana

Data de enfrega:

Professor: Responsdvel pelo Setor/Laboratdrio:




ANEXO A PORTARIA N° 181, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2009.

ANEXO IV
INSTITUTO FEDERAL DE

. . EDUCACAO, CIENCIA ETECNOLOGIA

.. MINAS GERAIS
Campus Bambui

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Eu, )
matricula , aluno(a) do Curso , em
/ / , declaro ter conhecimento do Regulamento e das normas de seguranga de

uso dos Laboratérios do Departamento de Ciéncias Agrarias, responsabilizo-me assim, a cumprir

tais regras e normas em prol do bom uso e aproveitamento das atividades laboratoriais.

Assinatura do aluno



ANEXO V

200 (0 (0 INSTITUTO FEDERAL DE
0 L EDUCACAO, CIENCIA ETECNOLOGIA
1 MINAS GERAIS

=) Campus Bambui

SOLICITACAO DE USO DOS LABORATORIOS

Laboratorio:

Responsavel pelo laboratodrio:

Solicitante:
Aluno(a):

Atividades: ( ) Trabalho de conclusdo de curso
() Trabalho de conclusdo de médulo — desenvolvimento de produto
() Trabalho de pesquisa — iniciacdo cientifica
() Outros:

Titulo do trabalho:

Resumo das principais atividades a serem desenvolvidas nos laboratdrios:

Materiais de consumo (descrever detalhadamente)

Equipamentos (descrever detalhadamente)

Dias de utilizacdo do laboratério:

Responsdavel pela realiza¢do das atividades dos alunos:

Parecer assinado pelo responsavel do laboratério sob a disponibilidade do mesmo para realizacao

das atividades:

Bambui (MG), de de

Solicitante: Responsavel pelo laboratodrio:

OBS: O docente solicitante é responsavel pela manutencgdo e limpeza dos equipamentos, utensilios, vidrarias e area

fisica do local em uso.



ANEXO A PORTARIA N° 181, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2009.
ANEXO VI
INSTITUTO FEDERAL DE

. . EDUCACAOQ, CIENCIA ETECNOLOGIA

.. MINAS GERAIS
Campus Bambui

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADES

Eu, ,
matricula , aluno(a) do Curso ,
em / / , declaro ter conhecimento do Regulamento e das normas de

seguranca de uso do Laboratérios do Departamento de Ciéncias Agrarias, responsabilizo-me
assim, a cumprir tais regras e normas em prol do bom uso e aproveitamento das atividades
laboratoriais. Declaro, ainda, ter conhecimento da metodologia e dos procedimentos para a

realizacdo de minhas atividades.

Assinatura do aluno



