==I

. . . INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

.. MINAS GERAIS

Campus Bambui

Diretoria de Pesquisa, PO0s-Graduacao e Extensao

MANUAL DE NORMAS PARA
ELABORACAO DE MONOGRAFIA DOS
CURSOS DE POS-GRADUACAO DO
IFMG- CAMPUS BAMBUI

Elaborado por MS. Nayara Penoni

Bambui, MG
2010



TRABALHO CIENTIFICO

O termo trabalho cientifico é utilizado como referéncia a monografias,
dissertacOes e teses.

Os trabalhos cientificos devem ser elaborados de acordo com normas
preestabelecidas e com os fins a que se destinam; serem inéditos ou originais e
contribuirem ndo sé para a ampliacdo de conhecimentos ou a compreensao de
certos problemas, mas também servirem de modelo ou oferecer subsidios para
outros trabalhos.

Os trabalhos cientificos podem ser realizados com base em fontes de
informacdes primarias e secundarias e elaborados de vérias formas, de acordo
com a metodologia e com 0s objetivos propostos.

Monografia

Descricdo ou tratado especial de determinada parte de uma ciéncia
qualquer. Trata-se de um estudo sobre um tema especifico ou particular, com
suficiente valor representativo e que obedece a rigorosa metodologia. Investiga
determinado assunto ndo s6 em profundidade, mas também em todos os seus
angulos e aspectos, dependendo dos fins a que se destina.

Tem como base a escolha de uma unidade ou elemento social, sob duas
circunstancias:

4+ ser suficientemente representativo de um todo cujas caracteristicas se
analisa;

4 ser capaz de reunir os elementos constitutivos de um sistema social ou
de refletir as incidéncias e fendmenos de carater autenticamente coletivo.

A monografia apresenta algumas caracteristicas:

-> trabalho escrito, sistematico e completo;

-> tema especifico ou particular de uma ciéncia ou parte dela;

- estudo pormenorizado e exaustivo, abordando varios aspectos e
angulos do caso;

- tratamento extenso em profundidade, mas ndo em alcance (nesse
caso, € limitado);

- metodologia especifica;

=> contribuigdo importante, original e pessoal para a ciéncia.

A monografia implica originalidade, mas até certo ponto, uma vez que é
impossivel obter total novidade em um trabalho; isto é relativo, pois a ciéncia,
sendo acumulativa, esta sujeita as continuas revisoées.

Alguns autores, apesar de darem o home genérico de monografia a todos
os trabalhos cientificos, diferenciam uns dos outros de acordo com o nivel da
pesquisa, a profundidade e a finalidade do estudo, a metodologia utilizada e a
originalidade do tema e das conclusdes.

Seguindo as normas atuais da ABNT, a estrutura do trabalho cientifico é
dividida da seguinte forma:

- Elementos pré-textuais : sdo o0s elementos que antecedem o
conteudo do trabalho e o identificam. Podem ser obrigatorios os opcionais.

e Capa (obrigatério)

* Lombada (opcional)

* Folha de rosto (obrigatorio)
* Errata (opcional)

* Folha de aprovacéao (obrigatorio)



» Dedicatéria (opcional)

» Agradecimentos (opcional)

» Epigrafe (opcional)

* Resumo em lingua vernacula (obrigatorio)
 Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
» Listas (opcional)

e Sumario (obrigatorio)

- Elementos textuais: sdo aqueles nos quais se apresentam 0s
resultados do estudo realizado. As divisdes dos elementos textuais ficam a critério
do autor, juntamente com o orientador. Ndo existe regra que determine um
formato para o texto do trabalho. Varia de acordo com a area do conhecimento,
instituicdo e outros itens que possam intervir na decisdo. Genericamente, temos
introducéo, desenvolvimento e conclusédo, que podem receber outros nomes, de
acordo com os objetivos do trabalho.

=> Elementos pos-textuais: complementam o trabalho. O elemento mais
importante é a referéncia. Existem outros também, como: glossario, apéndice,
anexo e indice, que ajudam a complementar o trabalho, mas ndo séo obrigatorios.

1. FORMATACAO

O trabalho devera ser feito em papel branco, no tamanho A4 (21 cm X
29,7 cm), usando para impressao tinta preta. As margens do papel devem ter as
medidas de 2,0 cm nas margens inferior e direita e 3,0 nas margens esquerda e
superior, como mostra a figura.

Formato A4 21 cm x 29,7 cm;
y3¢cm |

mancha gréfica

1.1. Letras
Recomenda-se, para a digitacédo, a utilizacdo da fonte tamanho 12 para o
texto e tamanho menor nas citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacdo e legendas das ilustracdes e tabelas. A fonte recomendada € Arial ou
Times New Roman.



1.2. Espacos

O texto deve ser digitado em espaco 1,5, com excecao das citacdes de
mais de trés linhas, notas, referéncias, legendas das ilustragdes e tabelas, ficha
catalografica, a natureza do trabalho, o objetivo e o0 nome da instituicdo, que
devem ser digitadas em espaco simples . As referéncias, ao final do trabalho,
devem ser separadas entre si por espaco duplo .

Os titulos das secdes e subsecdes devem ser separados do texto por
dois espacos duplos , antes e depois do texto.

Nas folhas de rosto e na aprovacgao, a natureza do trabalho, o objetivo, o
nome da instituicdo a que € submetida e a area de concentracdo devem ser
alinhados do meio da mancha para a margem direita.

As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entrelinhas e por um filete de 3 cm,
a partir da margem esquerda.

Os titulos sem indicativos numéricos, como listas de ilustracdes,
sumarios, agradecimentos, resumo, abstract, referéncias e outros, devem ser
centralizados.

1.3. Paginacéo

O texto deve receber uma numeracdo Unica que se inicia na folha de
rosto e vai até a Ultima pagina do trabalho. Porém, sO se coloca o numero de
pagina a partir da primeira folha da parte textual. Toda a parte pré-textual &
contada, mas ndo numerada.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

INDICE 18

17

ANEXOS

APENDICE 16

GLOSSARIO 15

REFERENCIAS 14
BIBLIOGRAFICA

CONCLUSAO

ELEMENTOS TEXTUAIS

13

Inicio da numerag&o do trabalho

DESENVOLVIMENT 12

INTRODUGAO 11

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

SUMARIO Péginas contadas nado

LISTADE
ILUSTRACAO

ABSTRACT

RESUMO

EPIGRAFE

AGRADECIMENTOS

DEDICATORIA

FOLHA DE
APROVACAO

ERRATA

Primeira folha do

FOLHA DE ROSTO

Capa nédo numerada e nao

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO
TECNOLOGICA DE BAMBUI

Autor

TiTULO




1.4. Numeracéo progressiva

Para evidenciar a sistematizacdo do conteudo do trabalho, deve-se
adotar a numeracdo progressiva para as sec¢des do texto. Os titulos das secdes
primarias, por serem as principais divisdbes de um texto, devem iniciar em folha
distinta precedidos por seu indicativo numérico, alinhado a esquerda e separado
por um espaco de carater. Destacam-se gradativamente os titulos das secoes,
utilizando-se os recursos de negrito, itdlico ou grifo. No sumario os titulos e
subtitulos das sec¢des devem ser alinhados pela margem do titulo do indicativo
numeérico mais extenso, como no exemplo abaixo:

1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1  Secdo terciaria

1.1.1.1 Secao quaternaria
1.1.1.1.1 Secao quinaria

1.5. llustracdes

As ilustracdes devem ser inseridas o mais proximo possivel do trecho a
que se refere, e sua identificagdo aparece na parte inferior, precedida da palavra
designativa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa, de forma breve
e clara.

Tipos de ilustracbes: desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros.

1.6. Tabelas
As tabelas apresentam informacoes tratadas estatisticamente, conforme
normas de procedimentos do IBGE.

2. CAPA

A capa devera conter somente os dados indispensaveis a identificacéo do
trabalho:

* nome da instituicao;

* nome do autor;

» titulo em destaque (letras em maiulsculo — caixa alta);

* subtitulo (se houver) em minusculo;

* local (cidade)

* ano de entrega.

O uso de dois pontos (:) é indicado para separar o titulo e o subtitulo,
qguando este ultimo for explicativo. Quando o subtitulo tiver funcdo complementar,
este devera ser separado do titulo por ponto-e-virgula (;).

Muitas instituicbes de ensino superior possuem seu proprio modelo de
capa contendo a formatacdo que melhor Ihes atende.

Veja abaixo um modelo sugerido.
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3. LOMBADA

Lombada (ou dorso) € a parte por onde as folhas sao unidas. Pode conter
o nome do autor e o titulo, e sempre que possivel grafados horizontalmente ou,
no caso de lombadas finas, de cima para baixo.

E um elemento opcional.

4. FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto € o elemento inicial do trabalho cientifico e deve conter
0s mesmos dados apresentados na capa, acrescidos do motivo da realizagcédo do
mesmo.

A folha de rosto é composta de anverso e do verso e contém as
informacdes essenciais para a identificacéo do trabalho.

4.1. Anverso da folha de rosto (FICHA CATALOGRAFICA )
Os elementos devem figurar na seguinte ordem:

* Nome do autor: responsavel intelectual do trabalho;

» Titulo principal do trabalho;

» Subtitulo, se houver;

* Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada
folha de rosto a especificagéo do respectivo volume);

* Natureza (tese, dissertacdo, trabalho de conclusao de curso e
outros) e objetivo (aprovacao em disciplinas, grau pretendido e outros); nome da
instituicdo a que é submetida; area de concentragao;

* Nome do orientador e, se houver, do co-orientador;

* Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

* Ano de depdsito (da entrega).
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5. ERRATA

Lista das folhas e linhas em que ocorrem erros, seguida de identificacao
de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho. Pode vir
encartada ou em folha avulsa.



ERRATA

Folha Paragrafo Linha Onde se lé Leia-se
08 03 04 concerto conserto
23 o1 07 secao sessao
48 05 03 Fracao cinza Fragéo fibra

6. PAGINA DE APROVACAO

A pagina de aprovacdo deve conter o nome completo do autor
(centralizado), titulo do trabalho cientifico e nota descritiva (como descrita na folha
de rosto). Todos esses elementos acrescidos do titulo e do nome completo dos
membros da banca examinadora, seguidos da sigla da instituicdo a qual
pertencem. A data de aprovacado, titulo e nome do orientador e as notas
tipogréaficas cidade, estado também devem estar presentes.

Ana Carolina Mendonca

DESENVOLVIMENTO DE UMA NOVA METODOLOGIA
PARA DETERMINACAO DE PROTEINA

Monografia apresentada ao Instituto Federal Minas
Gerais - Campus Bambui como requisito parcial
para obten¢do do titulo de Especialista do
Programa de Pés-Graduagdo Lato sensu em
Controle de Qualidade em Alimentos — IFMG —
Campus Bambui.

Aprovada em 02 de marco de 2008.

Ms. Maria de Fatima de Souza — UFV

Ms. Eduardo Lages Coelho — IFMG — Campus Bambui

MS. Fatima da Silva Nunes — IFMG — Campus Bambui
(ORIENTADORA)

Bambui
Minas Gerais - BRASIL




7. DEDICATORIA E OFERECIMENTO

E o elemento pré-textual no qual o autor dedica sua obra, presta uma
homenagem a alguém. O texto deve ser curto. Geralmente as palavras
OFERECO e DEDICO finalizam este texto sem a presenca de ponto final.

ADEUS,
minha forga constante;
OFERECO

Ao meu Pai e minha Mae,
por me guiarem e servirem de exemplo de vida;
DEDICO

8. AGRADECIMENTOS

Os agradecimentos, diferentemente da dedicatéria, destinam-se
primordialmente as pessoas e/ou entidades que contribuiram de forma direta ou
indireta para a execucao e conclusédo da pesquisa.

AGRADECIMENTOS

A DEUS, que guiou meus passos em mais uma
etapa de minha vida.

Ao Instituto Federal Minas Gerais - Campus
Bambui, pela contribui¢éo na realizagéo do Curso.

A minha familia pela paciéncia, aten¢&o, amizade.

A professora Edite Sampaio, pela orientagéo,
apoio, dedicagdo, amizade e incentivo constante na
realizagdo deste trabalho.

A professora Sénia Vieira pelos ensinamentos e
amizade.

Enfim a todos que de alguma forma contribuiram
para o enriquecimento de meu conhecimento.




9. EPIGRAFE

Elemento opcional, colocado ap6s os agradecimentos. Pode também ser
colocada no inicio de cada capitulo.

Quem tem “por que” viver é capaz de suportar qualquer

“como”.
(Friedrich Nietzche)

10.RESUMO EM LINGUA VERNACULA

Apresentacao concisa dos pontos relevantes de um documento, devendo
ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes do documento.

Elaborado pelo préprio autor, o resumo deve ser redigido em paragrafo
dnico.

A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento. A seguir, deve-se indicar a informacdo sobre a categoria do
tratamento (memoria, estudo de caso, analise de situacéo, etc.)

Deve-se usar o0 verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao Palavras-chave, separadas entre si por virgula e finalizada com ponto
final.

A extensdo do resumo em trabalhos académicos deve observar de 150 a
500 palavras.

11.RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

Consiste na versdao do resumo em lingua vernacula para idioma de
divulgacao internacional. O idioma internacional adotado pela instituicdo devera
ser o inglés.

Normalmente se utiliza a traducdo Abstract ou Summary e keywords para
palavras-chave.

Deve aparecer em folha distinta e seguido das palavras mais
representativa do contetdo do trabalho.



12.LISTA DE TABELAS

Elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo niumero de
pagina.

LISTA DE TABELAS

TABELA 1 - Composi¢&o em &cidos graxos de 01€0S.........c.wwnierienisiieniinnennd 08

TABELA 2 - Composi¢&o quimica, em porcentagem, da casca de maracuja.............
TABELA 3 - Formulagdes de pdo doce com farinhaintegral..........cc.c.oocuuvvuenrienninns 15

TABELA 4 - Analise de variancia dos paes doces produzidos...............c..eeereeeeeenes 25

13.LISTA DE FIGURAS

Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, cada
item sendo designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo
namero de paginas; assim como a lista de tabelas.

Recomenda-se a elaboracdo de listas proprias para cada tipo de
ilustracao.

14.LISTA DE ABREVIATURAS, SIGLAS E SIMBOLOS

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no
texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por
extenso.

15.SUMARIO

Consiste na enumeracéo, secdes e outras partes de uma publicacdo na
mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede. No caso de trabalhos
com mais de um volume, deve ser incluido no sumario de toda a obra em todos
os volumes, de forma que se tenha conhecimento do conteldo, independente do
volume consultado.



16.INTRODUCAO

Sendo o primeiro elemento textual, a introducdo devera ser um texto
introdutorio, onde o autor da pesquisa deve ter em mente que este deve fornecer
uma visao geral do trabalho realizado, mencionando os objetivos, perguntas ou
hipdteses e delimitacdo do tema.

17.REFERENCIAL TEORICO

O referencial tedrico constitui-se no embasamento que da sustentacdo ao
objeto do estudo. Este elemento textual pode vir subdividido em sec¢des de acordo
com a necessidade identificada pelo autor, de modo a apresentar os aspectos
tedricos claros e consistentes. O referencial tedrico € resultante das pesquisas
bibliograficas realizadas, enfocando a anélise de autores que abordam o tema e o
problema em questao.

Deve ser organizado de forma a permitir que o leitor do trabalho cientifico
identifique as idéias nas quais o autor do trabalho apoiou sua reflexdo e sua
argumentagao.

O uso de paragrafos deve corresponder as etapas do raciocinio légico
adotado no trabalho. Os paragrafos e os capitulos devem apresentar-se de forma
encadeada e representar a ligacao l6gica das idéias que o autor pretende expor
no texto.

As frases ndo devem ser sobrecarregadas com muitos dados e idéias.
Devem ser evitadas, numa mesma frase, idéias que ndo se relacionem e que
podem vir a compor uma outra frase para que a idéia a ser expressa figue mais
clara.

Observacado: O texto cientifico deve ser redigido preferencialmente na
terceira pessoa do singular. Periodos muito longos devem ser evitados.

18.METODOLOGIA OU MATERIAL E METODOS

A escolha da metodologia depende da abrangéncia do trabalho e do
conteudo do objeto do estudo. A metodologia pode envolver uma revisao
bibliografica e a identificacdo dos dados relacionados ao objeto estudado a partir
da aplicacdo de instrumentos tais como: entrevistas, questionarios, observacoes e
outros. De acordo com a estratégia de pesquisa adotada se descritiva ou
experimental, a metodologia compreende 0s seguintes topicos:

* Pesquisa descritiva
» Descricdo da area pesquisada.

Descricao da populagéo e procedimento adotado.
Instrumentos de coleta de dados.
Procedimentos de coleta e anélise dos dados.

» Tratamento estatistico dos dados.
* Pesquisa experimental

* Plano do experimento: tratamentos, numero de repeticdes, nimero
de parcelas e delineamento experimental.

* Procedimentos de coleta e analise dos dados.

» Tratamento estatistico dos dados.



19.RESULTADOS E DISCUSSAO

Esta fase envolve a classificagdo e organizagcdo de informacoes,
verificacdo das relacdes existentes entre resultados alcancados, ou seja, 0s
pontos de convergéncia, tendéncias e regularidade. Algumas vezes, dependendo
do recurso utilizado para a coleta dos dados, torna-se necessario submeté-los a
tratamento estatistico seguido de analise qualitativa. Esses mesmos dados
deverdo ser confrontados e relacionados aos objetivos do trabalho, ao problema e
as questdes propostas para estudo.

A inclusdo de ilustracbes, como graficos e tabelas, contribui para a
compreensao dos dados apresentados na pesquisa.

20.CONCLUSAO

A concluséo constitui-se na ligacdo de todo o conteudo trabalhado. Além
de conter uma organizacado logica, resultante da integracado das demais partes do
trabalho, pode conter as idéias pessoais do autor sobre o problema estudado.
Pode ainda apresentar propostas para mudancas a partir do diagndstico realizado
e das analises feitas no material coletado e estudado. Porém nédo se permite a
incluséo de novos dados neste elemento textual.

21.REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Relacdo alfabética das fontes de informacdo consultadas durante a
elaboracdo do trabalho cientifico. Usa-se a lista de referéncias para indicar ao
leitor as fontes consultadas para elaboracdo do trabalho. Podem ser referidos
todos os tipos de materiais consultados, como livros, revistas, folhetos, relatérios,
documentos da internet, mapas, manuscritos, enfim, qualquer tipo,
independentemente do suporte (papel, disquete, CD-ROM, internet) em que ele
esteja.

As referéncias sdo constituidas de elementos essenciais e, quando
necessario, acrescidas de elementos complementares.

* Elementos essenciais: sdo as informacdes indispensaveis a
identificagdo do documento.

* Elementos complementares: sdo as informacfes que, acrescentadas
aos elementos essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos.

Mais a frente serdo apresentadas as condicfes exigiveis pelas quais
devem ser referenciadas as publicagcbes mencionadas num determinado trabalho
ou relacionadas em resumos.

22.APENDICE

Consiste em um documento elaborado pelo autor, a fim de complementar
sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade de trabalho. Os apéndices séo
identificados por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos
titulos.

Exemplo:

APENDICE A — Andlise fisico-quimica de farelo de trigo enriquecido.

APENDICE B — Avaliacdo da temperatura na conservacdo dos alimentos.



23.ANEXO

Documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacao,
comprovacao e ilustracdo. Os anexos sao identificados por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos, assim como no apéndice.

Exemplo:

ANEXO A — Metodologia para vitamina C segundo AOAC.

ANEXO B — Mapa da regido da Serra da Canastra.

24.INDICE

Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério que
localiza e remete para as informacgdes contidas no texto.

CITACOES

As citacOes esclarecem, ilustram o assunto em discussdo ou, ainda,
podem sustentar o que se afirma. E, portanto, elas tém a funcéo de oferecer ao
leitor condigbes de comprovar a fonte das quais foram extraidas as idéias, frases
ou conclusdes, possibilitando-lhe ainda aprofundar o tema em discussdo. Tém
ainda como func¢éo acrescentar indica¢des bibliogréficas de refor¢o ao texto.

As citacdes podem aparecer:

=> no texto

= em notas de rodapé

As regras gerais de apresentacoes de citacdes encontram-se no texto da
ABNT — NBR 10520/ 2002.

1. CITACAO DIRETA

Transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.

Importante: citacdes diretas, no texto, de até trés linhas devem ser
incorporadas ao paragrafo, transcritas no texto, entre aspas duplas. No caso de
citacbes de mais de trés linhas, deve-se construir um paragrafo independente,
mantendo um afastamento de 4 cm da margem esquerda do papel, em letra
menor do que a usada no texto, e sem aspas.

Podem ser citacdes curtas ou longas.

1.1. Citagcdes curtas
Sao citacdes de até 3 linhas e devem ser inseridas na seqiéncia normal
do texto.

Exemplo:

No texto

Sarmento (2003, p. 143) afirma que “o paradigma critico procura articular
a interpretacdo empirica dos dados sociais com 0s contextos politicos e
ideolégicos em que se geram as condi¢des de acdo social.”

ou



O paradigma critico procura:

[...]Jarticular a interpretagdo empirica dos dados sociais com
0s contextos politicos e ideolégicos em que se geram as
condi¢cBes de acao social. (SARMENTO 2003, p. 143)

ou

Sarmento (2003, p. 143) afirma que:

O paradigma critico procura articular a interpretacao
empirica dos dados sociais com 0s contextos politicos e
ideologicos em que se geram as condi¢cfes de agao social.

Na lista de referéncias
SARMENTO, M. J. O estudo etnogréafico em educagéo. In: ZAGO, N.;
CARVALHO, M. P.; VILELA, R. A. T. (Org.) Itinerarios de pesquisa : perspectivas
qualitativas em sociologia da educacéo. Rio de Janeiro: DP&A, 2003, p. 136-179.

1.2. Citagdes longas

Séo citacbes de mais de 3 linhas e devem constituir um paragrafo
independente, recuado a 4 cm da margem esquerda, com letra tamanho 10 e
digitado em espaco simples, sem aspas.

Exemplo:

Abranches fornece uma formulac&o mais precisa do problema:

Para preencher a fungdo de integracéo social do ordenamento juridico e
a pretensdo de legitimidade do direito, os tribunais devem satisfazer
simultaneamente duas condicdes — tomar decisdes consistentes e
assegurar a aceitabilidade racional de suas decisdes. (ABRANCHES,
1987, p. 198).

As decisbes judiciais devem estar fundamentadas no ordenamento

juridico vigente (consisténcia).

Na lista de referéncias
ABRANCHES, S. H. Palitica social e combate a pobreza . Rio de Janeiro: Zahar,
1987.

2. CITACAO INDIRETA

Texto baseado na obra do autor consultado. Nao é necessario 0 emprego
das aspas.

Exemplo:

No texto

Tardif (2000) propbe uma epistemologia da pratica profissional, definida
como o estudo do conjunto dos saberes realmente utilizados pelos professores
em suas tarefas cotidianas.

Na lista de referéncias
TARDIF, M. Saberes profissionais dos professores e conhecimentos
universitarios. Revista Brasileira de Educag¢do , Rio de Janeiro, n. 13, p. 5-24,
2000.



3. CITACAO DE CITACAO

Citacdo direta ou indireta de um texto do qual ndo se teve acesso ao
original.

Deve-se usar a expressao latina apud, seguida da indicacdo da fonte
efetivamente consultada.

Exemplo:

No texto

Fishkin citado por Abranches, Santos e Coimbra (1987, p.23) afirma que
“a explicacéo para essa tolerancia pode estar no ‘efeito tinel’ de que fala.”

ou

Neste sentido, “tragicamente, sabe-se que a aplicacdo consistente de
qualquer desses principios termina por justificar politicas tiranicas.” (FISHKIN
apud ABRANCHES; SANTOS; COIMBRA, 1987, p. 38).

Na lista de referéncias
ABRANCHES, S. H.; SANTOS, W. G.; COIMBRA, M. A. Politica social e
combate a pobreza . Rio de Janeiro: Zahar, 1987.

4. EXEMPLOS DE CITACAO

4.1. Autor nico

No texto:

Segundo Gongcalves (2004, p.139) “[...] um incontavel nimero de pessoas
de todas as faixas etérias jogam futebol nas ruas, pragas, campos de varzea,
praias, escolas e instituicdes especializadas no ensino das técnicas fundamentais
deste esporte.”

ou

Gongalves (2004) afirma ainda que além das instituicbes especializadas
no ensino do futebol, milhares de brasileiros de todas as idades jogam futebol nas
ruas, pragas ou em campos de varzea.

Nas referéncias:
GONCALVES, G. A. Avarzea e a rua: o futebol das praticas nao-formais e suas
representacdes sociais. Estudos , Goiania, v.31, n.1, p.137-146, jan. 2004.

4.2. Dois autores

No texto:

Arbex e Oliveira (2004, p.113) ressaltam que “A lideranca € a condi¢do
essencial com a qual se conta na disseminacéo da ética, porque é atraves dela
que se estabelecem as relagcdes humanas e o clima ético que os gerentes criam
dentro das corporacdes.”

ou

A disseminacdo da ética € baseada na lideranca, pois 0s gerentes sao
responsaveis por criar um clima ético e estabelecer as relagdes humanas dentro
das corporacdes (ARBEX; OLIVEIRA, 2004).

Nas referéncias:
ARBEX, Samara; OLIVEIRA, Marcos Barbosa de. A ética no processo de tomada
de decisao. Administracdo em Revista , Brasilia, n.7, p.105-120, jna./jun. 2004.



4.3. Trés autores

No Texto:

Quanto a sistematizacao da informacao no Brasil “[...] ainda se faz pouco
uso desses recursos como fatores determinantes para atuar de forma inovadora
no mercado.” (CASTRO; JANNUZZI; MATTOS, 2007, p.266).

ou

Para Castro, Jannuzzi e Mattos (2007) a sistematizacdo da informacéo
precisa de investimentos macicos. Segundo os autores, o empresariado ainda
nao percebe o valor que podem ter as informacdes geradas pela pesquisa
cientifica.

Nas referéncias:
CASTRO, A. C.; JANNUZZI, C. A. S.; MATTOS, F. A. M. Produgéo e
disseminacéao de informacéao tecnoldgica. Transinformacdo , Campinas, v.19, n.3,
p.265-277, set./dez. 2007.

4.4. Mais de trés autores

No texto:

Goncalves e outros (2004) salientam que os personagens da obra Um
gosto de quero mais utilizam uma linguagem coloquial.

Nas referéncias:
GONCALVES, R. M. F. et al. Um gosto de quero mais: uma analise literaria.
Akrépolis , Umuarama, v,12, n.3, p.136-137, jul./set. 2004.

4.5. Autor Instituicao

No texto:

O slogan da cartilha do NAI destaca: “A responsabilidade pela incluséo
do aluno com necessidades educacionais especiais ha PUC Minas é de todos.
Vocé - professor, funcionario, aluno — € nosso parceiro nesse desafio.”
(INSTITUTO FEDERAL MINAS GERAIS, 2006, p.5)

Nas referéncias:

INSTITUTO FEDERAL MINAS GERAIS. Nucleo de Apoio a Inclusdo. A incluséo
do aluno com necessidades educacionais especiais na IFMG — Campus
Bambui . Bambui: NAI/IFMG, 2006.

4.6. Autor Instituicdo Governamental

No texto:

As propostas da Secretaria do Estado da Educacao para as escolas
rurais vdo mais além. “Havera um melhor planejamento para atendimento ao
escolar e a comunidade: transportes, hortas comunitarias, acfes integradas de
salde e alimentacéo [...]". (SAO PAULO, 1988, p.23).

3 Nas referéncias:
SAO PAULO. Secretaria de Estado da Educagéo. A escola na zona rural . Sao
Paulo: Fundacao para o desenvolvimento da Educacéo, 1988.

4.7. Constituicdo e Cédigos

No texto:

A Constituicao prevé em seu ar. 37 que: “A administracéo publica direta e
indireta de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos



Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia [...] (BRASIL, 2005, p.32).

Nas referéncias:
BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
35.ed. Sao Paulo: Saraiva, 2005.

4.8. Autoria Desconhecida

Utiliza-se a primeira palavra do titulo em caixa alta, seguido de
reticéncias.

No texto:

Conforme pesquisa, 56% dos produtores de leite e cooperativas
acreditam na estabilidade dos precos, outros 20% apontam na queda e 24% na
alta. (PRECO..., 2008).

Nas referéncias:
PRECO do leite sobe pelo 4.° més seguido no produtor e volta a cena da inflagéo.
Folha Online , 04 jul. 2008. Disponivel em:
<http://www1.folha.uol.com.br/folha/dinheiro/ult91u407850.shtml> Acesso em: 04
jun. 2008.

4.9. Leis, decretos, resolucdes, etc

No texto:

A Lei n® 9.311/96 nos paragrafos 2° e 3° do artigo 11, prevéem a quebra
do sigilo bancéario, bem como o disposto no inciso IV do artigo 17, que prevé a
reposicao do valor da exacdo em caso de manutencao de "conta-poupanca” por
prazo superior a noventa dias. (BRASIL, 1996).

Nas referéncias:
BRASIL. Lei 9.311, de 24 de outubro de 1996. Institui a Contribuicdo Proviséria
sobre Movimentagdo ou Transmissao de Valores e de Créditos e Direitos de
Natureza Financeira - CPMF, e d& outras providéncias. Diario Oficial da Unido ,
Brasilia, 25 out. 1996.

4.10. Trabalhos apresentados em Congressos, seminar  ios, etc

No texto:

Nas conclusbes de Barbosa e Santos “[...] propomos que convidar os
alunos a confrontarem os resultados matematicos pode ser uma forma de fazer
erigi-las nos espacos de interagfes. (BARBOSA; SANTOS, 2007).

Nas referéncias:
BARBOSA, J. C.; SANTOS, M. A. Modelagem matematica, perspectivas e
discussdes. In. ENCONTRO NACIONAL DE EDUCAQAO MATEMATICA, 9, Belo
Horizonte. Anais... Recife: Sociedade Brasileira de Educacdo Matematica, 2007.
1 CD-ROM.

4.11. Documentos Eletrénicos

N&o citar endereco eletrénico dentro do texto.

No texto:

As estatisticas sdo alarmantes diz Eduardo Tamayo (2002) “No Brasil,
Colbmbia e Equador, 20% das meninas entre 10 e 14 anos trabalham como
domésticas, sendo a porcentagem ainda mais alta nas zonas rurais.”



Nas referéncias:
TAMAYO, G. E. Trabalho infantil : as cifras da vergonha. 2002. Disponivel em:
<http://imediata. com/lancededados/tamayo _trabinfantil.htmI>. Acesso em: 22
jan. 2005.

5. CONSIDERACOES SOBRE CITACOES

5.1. Publicagbes do mesmo autor e mesma data de pub  licagcéo

Devem ser diferenciadas por letras minusculas, em ordem alfabética.

No texto:

Como afirma Carvalho (1988a) todo processo de selecdo devera ser
imparcial.

O autor apresenta algumas estratégias de “[...] como conquistar seu
emprego, sem utilizar de artificios visuais.” (CARVALHO, 1988b, p.81).

Nas referéncias:
CARVALHO, Antonio Vieira de. Desemvolyvi
empresa . Sdo Paulo: Pioneira, 19

nto de recursos humanos na

CARVALHO, Antoni
Pioneira, 1988b.

ieira de. Treinamento de recursos humanos . Sao Paulo:

5.2. Autores diferentes com mesmo sobrenome e mesma data
Devem ser diferenciadas na citacdo com o prenome.

No texto:

“Se esse projeto de lei for aprovado, a grande maioria da populacédo que
recebe um salario minimo sera elegivel a receber o beneficio.” (SAWYER‘
2006).

Para o pesquisador “alguns grupos, como 0s seringueiros, fizeram
aliancas com_o0s ambientalistas, por causa de seus interesses em comum.”
(SAWYER, 2006).

Nas referéncias:
SAWYER, Diana. Reforma agraria dever estar aliada ao meio ambiente, defende
professor da UnB. Brasilia: LBA, 2006. Disponivel em:
<http://lba.cptec.inpe.br/lba/site/?p=oportunidade&t=0&s=6&lg=&op= 1048>
Acesso em: 02 jan. 2007.

SAWYER, Donald. Beneficio do governo é alvo de estudo do Cedeplar .
Fundep, 2006. Disponivel em: <http://www.fundep.br/homepage/cases/ 563.asp>
Acesso em: 02 jan. 2007.

5.3. Citacdo de varias publicacbes de diversos autores n 0 mesmo
paragrafo

Deve-se menciona-los separados por ponto e virgula.

No texto:

A capacidade para estabelecer relacionamentos intimos com pessoas
significativas durante o curso de vida € considerada, por varios autores, como um
componente basico da natureza humana (AINSWORTH, 1969; BOWLBY, 1982;
NEWCOMB, 1990).



Nas referéncias:
AINSWORTH, M. D. S. Object relations, dependency and attachment: a
theoretical review of the infantmother relationship. Child Development, v.40,
p.969-1025, 1969.

BOWLBY, J. Formacao e rompimento dos lacos afetivos . Sdo Paulo: Martins
Fontes, 1982.

NEWCOMB, M. Social suport and personal characteristics: a developmental and
interactional perspective. Journal of Social and Clinical Psychology , v.9, p.54-
68, 1990.

5.4. Citag&o de documentos de instituicoes

Utiliza-se 0 nome da instituicdo por extenso.

No texto:

“[...] pelo nome da entidade responsavel até o primeiro sinal de
pontuacao, seguido(s) da data de publicacdo do documento [...]" (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002, p.2).

Nas referéncias: )
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacéo e
documentacéo: citacbes em documentos: apresentacéo. Rio de Janeiro, 2002.

5.5. Documento retirado da internet, sem data

Utiliza-se a data de acesso como referéncia na citagao.

No texto:

Segundo a mesma autora “Hoje convivem no Estado de Sdo Paulo trés
propostas de formacéo de professores polivalentes em nivel superior: o Curso de
Pedagogia, O Curso Normal Superior e os Projetos de parceria ja citados. Sao
algumas dessas propostas que gostariamos de analisar no nosso grupo
tematico.”(CURI, 2008).

Nas referéncias:
CURI, Edda. Conhecimentos matematicos de professores polivalent es: a
formacao inicial em questdo. Disponivel em:
<http://www.sbempaulista.org.br/epem/anais/grupos_trabalho/gdt03-Edda.doc>
Acesso em: 05 jun. 2008.

6. OBSERVACOES IMPORTANTES SOBRE CITACOES
=Todas as obras citadas no texto devem conter sua referéncia
correspondente na listagem bibliografica ao final do trabalho.

=>Quando o autor da citacdo estiver inserido no texto, este devera ser
grafado em letras mindsculas (caixa baixa) e, quando estiver entre parénteses,
em letras maiusculas (caixa alta).

=>Deve-se evitar o uso de simbolos, siglas, expressbes estrangeiras ou
vocabulario rebuscado.

=>Supressdes: pode ser utilizada reticéncias entre colchetes no inicio,
meio e fim da citacao.



Exemplo:

No texto

A figura do bibliotecario [...] se firmou como um devotado e estranho
guardido do saber, certamente um sacerdote, pois a escrita estava restrita aos
iniciados em mistérios transcendentais.” (MILANESI, 2002, p. 16, grifo n0osso).

Na lista de referéncias
MILANESI, L. Biblioteca . Cotia: Atelié Ed., 2002.

=A pontuagdo das citagdes textuais deve ser obedecida, ou seja, se a
frase termina com um ponto, este deve ser inserido dentro das aspas.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

As referéncias sdo os elementos fundamentais a qualquer tipo de
trabalho académico. Sao as citacdes das fontes bibliograficas efetivamente
utilizadas pelo autor, ou seja, foram citadas no texto da pesquisa.

S&o numeradas sequencialmente e organizadas alfabeticamente pelo
sobrenome do autor e titulo da obra. Caso seja conveniente incluir qualquer
documento sem mencao especifica no texto, isto deve ser feito sob o titulo de
Obras Consultadas ou Bibliografia Recomendada.

As referéncias bibliograficas em listas apds o texto antecedem 0s anexos.
Alinhadas somente a margem esquerda, as referéncias devem ser digitadas
usando espaco simples entre as linhas e espaco duplo para separa-las.

O uso de letras maiusculas ou caixa alta é indicado em se tratando de:

> sobrenome do autor;

> titulos de eventos, seminarios, congressos;

> quando a primeira palavra do titulo inicia a referéncia;

> na entrada direta de entidades coletivas;

> quando nomes geograficos antecedem um oOrgao governamental de
administracao;

Ja a utilizacdo de grifo, negrito ou italico é indicada para titulo dos
periddicos e das obras que nao iniciam a referéncia, além de nomes cientificos.

As referéncias bibliograficas podem apresentar os seguintes elementos
de pontuagao:

Pontuacao Utilizacdo
Ponto (.) Usa-se pontos apés o nome do autor(es), apos o titulo,
edicdo e no final da referéncia.
Virgula (,) E usada apOs o sobrenome dos autores, apds a editora,

entre o volume e o0 numero, paginas da revista e apds o
titulo da revista.

Ponto-e-virgula (;) Ponto-e-virgula seguido de espaco é usado para separar
0s autores.

Dois-pontos (:) Séo usados antes do subtitulo, antes da editora e depois
do temo In.

Barra transversal (/) E usada entre os numeros e datas de fasciculos n&o
seguenciais (ex.: 3/4, 1988/1992).

Reticéncias (...) Sdo0 usadas para indicar supressao de titulos (ex.:
qnais...).
Hifen (-) E utilizado entre as péaginas (ex.: 15-25), e entre datas de

fasciculos sequéncias (2000-2001).




Parénteses ()

S&o usados para indicar série, grau (nas monografias de
conclusdo de curso e especializacdo, teses e
dissertacdes) e para titulo que caracteriza a funcao e/ou
responsabilidade, de forma abreviada. (Coord., Org.,
Comp.).

Colchetes [ ]

S&o0 usados para indicar os elementos de referencia que
ao aparecem na obra referenciada, poréem desconhecidos
(ex.: [1982]).

A NBR-6023 recomenda-se ndo deixar nenhuma referéncia sem data e,
portanto, quando a data ndo constar na obra, deve-se registrar a data aproximada
entre colchetes como segue abaixo:

[1982 ou 1983] um ano ou outro

[20007?] data provavel

[1981] data certa porém nao indicada na obra

[entre 1993 e 1999] use intervalos menores de 20 anos

[ca. 1970] data aproximada

[198-] década certa

[1997] década provavel

[19--] para século certo

[19--?] para século provavel

A seguir sdo apresentados 0s esquemas de como apresentar as
referéncias bibliogréaficas.

1. LIVROS E/OU FOLHETOS

Os modelos de referéncia de livros e/ou folhetos possuem uma estrutura
basica, como mostra o esquema abaixo:

SOBRENOME, P. P.; SOBRENOME, P. P. P. (autores). Titulo e Subtitulo. Edigdo. Cidade
onde foi publicado: Editora, ano de publicagdo.

1° Passo: nome do autor ou autores, iniciando pelo Ultimo
sobrenome do autor ou pelo nome da entidade. Usa-se ponto-e-
virgula para separar varios autores. No caso de mais de trés
autores, indica-se o nome do primeiro seguido da expressao et al.

A. Autores pessoais

SOBRENOME, Prenome ou SOBRENOME, P.

Exemplos:
BUZANELLO, José Carlos. Direito de resisténcia constitucional . Rio de
Janeiro: América Juridica, 2003.

ou

BUZANELLOQO, J. C. Direito de resisténcia constitucional . Rio de Janeiro:
Ameérica Juridica, 2003.

BOYETT, Joseph; BOYETT, Jimmie. Guia dos gurus : 0s melhores conceitos e
praticas de negocios. Traducao Ana Beatriz Rodrigues. 5. ed. Rio de Janeiro:
Campus, 2002.




ou
BOYETT, J.; BOYETT, J. Guia dos gurus : 0os melhores conceitos e praticas de
negécios. Traducdo Ana Beatriz Rodrigues. 5. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2002.

MIZUKAMI, Maria das Gracgas Nicoletti et al. Escola e aprendizagem da

docéncia: processos de investigacdo e formacao. Sdo Paulo: EDUFSCAR, 2002.
ou

MIZUKAMI, M. G. N. et al. Escola e aprendizagem da docéncia: processos de

investigacdo e formacao. Sao Paulo: EDUFSCAR, 2002.

B. Autores entidades
Orgdos governamentais, empresas, associa¢des, congressos, seminarios
e outros, com 0S homes por extenso.

Exemplos: )
ORGANIZACAO MUNDIAL DE SAUDE. Levantamentos basicos em saude
bucal . Traduc&o Ana Julia Perrotti Garcia. 4. ed. S&o Paulo: Liv. Santos, 1999.

ENCONTRO DA ANPAD, 26., Salvador. Resumo dos trabalhos . Rio de Janeiro:
ANPAD, 2002, 1 CD-ROM.

C. Autores entidades genéricas
E preciso mencionar o nome do 6rgdo superior ou da jurisdicdo para
diferenciar.

Exemplo:
BRASIL. Presidéncia da Republica. Comunidade solidaria: trés anos de trabalho.
Brasilia, DF: Imprensa Nacional, 1998.

D. Autores entidades com denominacgao especifica
Neste caso, deve-se utilizar o nome da entidade seguido do local.

Exemplo:
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Manual de levantamento da producao
documental . Rio de Janeiro, [1986].

E. Sem Autores
Quando a publicacédo néo tiver autor, deve-se entrar pelo titulo colocando
a primeira em caixa alta.

Exemplo:
HANDBOOK de estudos organizacionais. Sao Paulo: Atlas, 2001.

« 2° passo: titulo e subtitulo do trabalho. O titulo do trabalho deve
vir destacado (negrito, itadlico ou sublinhado). O subtitulo ndo é
destacado, e deve vir separado por dois pontos do titulo principal.

Exemplo:
CARVALHO, M. C. M. de (Org.) Construindo o saber : metodologia cientifica:
fundamentos e técnicas. 12. ed. Sdo Paulo: Papirus, 2002.



« 3° passo: outras responsabilidade (tradutor, revisor, ilustrador),
guando destacadas, devem vir depois do titulo.

Exemplo:
BOWLER, R. M.; CONE, J. E. Segredos em medicina do trabalho : respostas
necessarias ao dia-a-dia: em rounds, na clinica, em exames orais e escritos.
Traducédo Jussara N. T. Burnier. Porto Alegra: Artmed, 2001.

« 4° passo: deve-se indicar a edicdo, quando houver, na publicacdo
utilizando abreviaturas. Observa-se que a edicdo s6 € indicada a
partir da segunda.

Edig&o usar ed.
Revisada usar rev.
Ampliada usar ampl.
Atualizada usar atual.

Exemplos:
CAVALCANTTI NETO, J. U. Direito, um mito . 5. ed. Rio de Janeiro: Editora Rio,
2002.

GARCIA-PABLO DE MOLINA, A.; GOMES, L. F. Criminologia . 4. ed. rev. atual. e
ampl. Sdo Paulo: RT, 2003.

« 5% passo: deve-se mencionar o local onde foi editado o trabalho.
Quando houver homoénimos, acrescentar a sigla do estado. Se a
obra for editada e varios lugares, deve-se utilizar o que vier em
primeiro lugar ou o0 mais destacado.

Exemplo:
BERGER, P. L.; LUCKMANN, T. Construcao social da realidade : tratado de
sociologia do conhecimento. Traducao Floriano de Souza Fernandes. 21. ed.
Petrépolis, RJ: Vozes, 2002.

« 6° passo: o0 nome da editora deve ser colocado como estiver na
obra. Devem-se abreviar 0s prenomes e suprimir palavras que
indiguem a natureza juridica ou comercial. No caso de editoras
universitarias, normalmente usa-se a palavra (Ed.) seguido pela
sigla da universidade.

Exemplos:
PINHO, D. B.; VASCONCELOS, M. A. S. de (Org.). Manual de economia . 4. ed.
Séo Paulo: Saraiva, 2003.

NEVES, L. M. W. (Coord.) Politica educacional nos anos 90 : determinantes e
propostas. Recife: Ed. UFRe, 1997.

« 7° passo: o ano da publicacdo deve ser colocado apds o nome da
editora, separado por virgula. Quando ndo houver o ano na
publicacao, indicar entre colchetes 0 ano ou a década aproximada
(conforme mencionado a cima).



Exemplos:
CANDAU, V. M. (Org.) Didatica em questdo . 22. ed. Petropolis: Vozes, [199-].

MAEDA, E. Y.; MAEDA, A. M. C.; SANTOS, F. C. L. dos. Qi Gong : meditacao,
cura vida longa. [S.1.: Centro de Terapia Multidisciplinar, 2003].

2. PUBLICACAO PERIODICA

Os elementos esséncias para referenciar um numero especifico de um

periddico sdo: nome da revista, local, editora, dados (volume/ano, namero)
seguido da data (més e ano).

NOME DA REVISTA, Local: Editora, v., n., més. Ano.

Algumas revistas usam ano em lugar do volume; neste caso, usa-se a
palavra ano sem abreviar.

Exemplos:
EDUCACAO E PESQUISA, S&o Paulo: FEUSP, v. 28, n. 2, jul./dez. 2002.

CONJUNTURA ECONOMICA, Rio de Janeiro: FGV, ano 56, n. 1, jan. 2002.

3. ARTIGO DE PERIODICO

Os artigos de periddicos devem ser referenciados como no exemplo a
seguir. O nome da revista deve vir destacado, utilizando-se negrito, italico ou
sublinhado.

SOBRENOME, P. P.; SOBRENOME, P. P. P. (autores). Titulo do artigo. Nome da Revista,
Local da publicagdo, (volume/ano), ndmero, pdginas (inicial e final do artigo), més
(abreviado) e ano.

Exemplos:
GIAMBIAGI, F. Superando as metas fiscais. Conjuntura Econémica , Rio de
Janeiro, ano 56, n. 1, p. 22-25, jan. 2002.

BARRICHELO, L. Canudo que faz a diferenca. Veja, Sdo Paulo, v. 34, n. 35, p.
74-75, set. 2001.

4. CAPITULO DE LIVRO

Quando o autor do capitulo for o mesmo autor do livro, basta substituir o

nome do autor por um trago equivalente a seis espacos. O destaque, neste caso,
€ no titulo do livro.

SOBRENOME, P. P. do(s) autores do capitulo. Titulo do capitulo. In: SOBRENOME, P.
do(s) autores do livro. Titulo do livro. Local: Editora, ano. Pdginas.




Exemplos:
TURA, M. L. R. A. Observacao do cotidiano escolar. In: ZAGO, N.; CARVALHO,
M. P.; VILELA, R. A. T. (Org.) ltinerarios de pesquisa : perspectivas qualitativas
em sociologia da educacado. Rio de Janeiro: DP&A, 2003. p. 183-206.

GONZALEZ, W. Dominacéo, racionalidade e religido. In: . Educacao e
desencantamento do mundo : contribuicbes de Max Weber para a sociologia da
educacao. Rio de Janeiro: Papel Virtual, 2002. p. 53-91.

5. TRABALHOS ACADEMICOS, DISSERTACAO E TESES

Os trabalhos académicos, dissertacbes e teses sao referenciados de
forma semelhante a livros e/ou folhetos.

SOBRENOME, P. P., SOBRENOME, P. P. P. (autores). Titulo do trabalho. Ano de
conclusdo do trabalho. Nimero de folhas. Tipo de trabalho (nome do curso) - Nome da
Universidade ou Instituigdo, local da defesa, ano da defesa.

Exemplo:
DUTRA, J. C. V. Determinagéo da composi¢éo centesimal da semente e da
torta de girassol e da qualidade do 6leo bruto de g  irassol atraves de
andlises quimicas . 2002. 28 f. Trabalho de monografia (Graduag¢do em
Engenharia de Alimentos) — Universidade Estacio de Sa, Rio de Janeiro, 2002.

6. REFERENCIA LEGISLATIVA

As referéncias legislativas devem ser feitas de acordo como tipo, sempre
seguidas do numero que as identifica. A autoria desse tipo de referencia vai
depender do nivel da legislacéo.

AUTOR. Tipo e nimero da lei ou jurisprudéncia, data da assinatura. Nome do periédico
em que se encontra, local, data da publicagdo Informagdes complementares sobre o
periddico. Pdgina.

Exemplo:
BRASIL. Lei n° 10.741, de 01 de novembro de 2003. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil , Poder Executivo, Brasilia, DF, 03 nov. 2003. p.
3.

Para complementar € possivel acrescentar a ementa da lei, como no
exemplo abaixo:

Exemplo:
BRASIL. Lei n° 10.741, de 01 de novembro de 2003. Dispde sobre estatuto do
idoso e da outras providencias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil , Poder Executivo, Brasilia, DF, 03 nov. 2003. p.3.



Para referenciar os Cédigos oficiais, seguir:

Exemplo:
BRASIL, Cadigo Civil (2002). Cadigo civil e legislacao civil em vigor
Organizagao Juarez de Oliveira 24. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.

Para Codigos comentados ou anotados, a referéncia € feita pelo nome do
autor que fez o comentario.

Exemplo:

DINIZ, M. H. Cddigo Civil anotado . 2. ed. e atual. séo Paulo: Saraiva, 1996.
7. EVENTO
a. No todo

Os eventos (congressos, seminarios, conferencias, encontros, reunides
etc.) devem ser referenciados de acordo com os tipos.

NOME DO EVENTO, NUMERO. ANO, LOCAL ONDE ACONTECEU. Titulo. Local onde foi
editado: editora, ano.

Exemplo:
ENCONTRO ANPAD, 27., 2003, Atibaia. Resumo dos trabalhos . Rio de Janeiro:
ANPAD, 2003. 1 CD-ROM.

b. Em parte
Trabalhos apresentados em eventos devem vir referenciados pelo nome
do autor seguido o titulo; as demais informacgfes séao as do evento no todo.

SOBRENOME, P. Titulo d trabalho. In: NOME DO EVENTO, NUMERO. ANO, LOCAL
ONDE ACONTECEU. Titulo. Local onde foi editado: editora, ano.

Exemplo:
FLEURY, M. T. L. JACOBSOHN, L. V. A contribuicdo do e-learning no
desenvolvimento de competéncias do administrador. In: Encontro ANPAD, 27.,
2003, Atibaia. Resumo dos trabalhos . Rio de Janeiro: ANPAD, 2003. 1 CD-
ROM.

8. IMAGEM EM MOVIMENTO

Inclui filmes, videocassetes, DVD, entre outros.
As imagens em movimentos devem ser referenciadas de acordo com os
itens a seguir:

TITULO. Diretor, produtor, local, produtora, data e especificagdo do suporte em
unidades fisicas.




Exemplos:

Filme
CENTRAL DO BRASIL. Diregao: Walter Salles Junior. Producéo: Martire de
Clemont-Tonnerre e Arthur Cohn. Sao Paulo: Europa Filmes, 1998. 1 bobina
cinematografica.

Palestra em video
VENCENDO a desnutricdo. Palestrante Patricia Vanzolini. Sdo Paulo: CREN,
2002. 1 videocassete.

9. DOCUMENTO DE ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO ELETRONICO

Inclui CDs, disquetes, bases de dados, e-mails.

Os documentos com acesso exclusivo por meio eletrébnico devem ser
referenciados de acordo com os elementos essenciais a seguir. Lembramos que
0S arquivos pessoais e as mensagens eletrdnicas devem ser referenciados
apenas quando ndo existir outra fonte para tratar o assunto. Mensagens de listas
de discussdo e em e-mails tém carater informal, ndo sendo consideradas fonte
cientifica em alguns casos.

AUTOR (se houver). Titulo do servigo ou produto. Versdo. Local, ano. Descrigdo fisica do
meio eletranico.

Exemplos:

Programa de computador em CD-ROM
MICROSOFT Office XP. [S.1.]: Microsoft Corporation, 2003. 1 CD-ROM.

Disquete
UNIVERSIDADE ESTACIO DE SA. Diretoria Geral de Bibliotecas. Normas de
atendimento doc . Rio de Janeiro, 2004. 1 Disquete.

Base de Dados
PORTAL da pesquisa. Disponivel em: www.portaldapesquisa.com.br. Acesso em:
14 nov. 2004. Uso restrito nas Bibliotecas da Universidade Estacio de Sa.

E-mail
COUTINHO, V. M. Relatorio da biblioteca do mestrado = [mensagem pessoal].
Mensagem recebida por erica@yahoo.com.br em 14 nov. 2005.

10.DOCUMENTOS VIA INTERNET

Os documentos disponiveis na via internet devem ser referenciados de
acordo com os tipos ja mencionados anteriormente, seguidos da informacéao
sobre o endereco na internet e a data de acesso.

REFERENCIA DO MATERIAL DE ACORDO COM I TIPO. Disponivel em: endereco
eletrdnico. Acesso em: data de acesso.




Exemplos:

Texto com autoria na internet
AMARO, V. Marketing cultural em biblioteca . [2003]. Disponivel em:
<http://bliblioteca.estacio.br/artigos/002.htm>. Acesso em: 07 maio 2004.

Texto sem autoria na internet
RIO Nilo. Disponivel em: <http://www.geografica.com.br/rio_nilo.htm>. Acesso em:
07 de maio 2004.

Artigo de periddico disponivel na internet
DIAS, G. A. Periédicos eletronicos: consideracdes relativas a aceitacdo deste
recurso pelos usuarios. Ciéncia da Informacéo , Brasilia, DF, v. 31, n. 3, 2002.
Disponivel em: <http://www.ibicit.com.br>. Acesso em: 07 maio 2004.

Evento disponivel na internet
SILVA, L. P. A internet na cultura escolar. In: REUNIAO ANUAL ANPED, 25.,
2002, Caxambu. Trabalhos apresentados . Rio de Janeiro: ANPED, 2002.
Disponivel em: <http://www.anped.org.br/inicio.html>. Acesso em: 07 maio 2004.

Trabalho académico, dissertagcdo ou tese disponiveis na internet
PEDOTT, P. R. Publicidade na internet : a internet como ferramenta de
comunicacdo de marketing. 2002. Dissertacdo (mestrado em administracdo) —
Universidade Federal do Rio Grande do Sul, 2002. Disponivel em:
<http://www.ufrgs.br>. Acesso em: 07 maio 2004.

Legislacao disponivel na internet
BRASIL. Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida a
legislacdo sobre direitos autorais e d& outras providéncias. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil , Brasilia, DF, 20 fev. 1998. . Disponivel em:
<http://www.in. gov. br>. Acesso em: 07 maio 2004.

11.INFORMACOES IMPORTANTES

a. Quando um autor for citado mais de uma vez, substitui-se seu nome
por 6 tracos e ponto.

Exemplo:
ANDRADE, M. M. de. Introducdo a metodologia do trabalho cientifico . S&o
Paulo: Atlas, 1996.

. Como preparar trabalhos para cursos de pos-graduacd  o. S&o Paulo:
Atlas, 1996.

b. Nao se colocam como sobrenome final, ao comecar a indicacédo de
autor, os indicativos — JUNIOR, SOBRINHO, FILHO e similares.

Exemplo:
BARBOSA FILHO, M. Introdugéo a pesquisa: metodos, técnicas e instrumentos.
Rio de Janeiro: LTC, 1980.

c. Organizador, compilador, coordenador:  quando nao ha autor, e sim
um responsavel intelectual, Editor, Organizador ou Coordenador, a entrada é feita



pelo sobrenome deste responsavel acompanhado entre parénteses pela
abreviatura da funcéo editorial.

Exemplo:
KUNSCH, M. M. K (Org.). Obtendo resultados com relacbes publicas . Séo
Paulo: Pioneira, 1997. 247 p.

d. Material cartogréfico (Atlas e Globos):  ao indicar as dimensdes do
mapa, transcreve-se primeiro a altura. Referenciar globos como mapas,
substituindo o numero de unidades fisicas pela designagéo globo e indicando, na
dimenséao, o diametro do globo em centimetros também €& possivel.

Exemplo:

SANTA CATARINA. Departamento Estadual de Geografia e Cartografia. Mapa
geral do Estado de Santa Catarina . [Florianépolis], 1985. 1 mapa: 78 x 57 cm.
Escala 1:800:000.



OBRAS CONSULTADAS

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informac&o
e documentacéao : citacbes em documentos : apresentacdo. Rio de Janeiro,
2002.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informag&o
e documentacéao: trabalhos académicos : apresentacdo. Rio de Janeiro, 2005.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informac&o e
documentacéo: referéncias : elaboracao. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: numeragio
progressiva das se¢des de um documento escrito . apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2003.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informac&o e
documentacdo: sumario : apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informac&o e
documentacdo: resumo : apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6029: informacéo e
documentacéo: livros e folhetos:  apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

BARROS, A.J.P.; LEHFELD, N.A.S. Projeto de Pesquisa : Propostas
metodologicas. Petrépolis: Editora Vozes, 1999.

CERVO, A.L.; BERVIAN, P. A. Metodologia cientifica .5 ed. Sdo Paulo: Pearson
Education do Brasil, 2003.

CRUZ, C.; RIBEIRO, U. Metodologia Cientifica - Teoria e Pratica . Rio de
Janeiro: Axcel Books do Brasil Editora, 2003.

LAKATOS, E.M.; MARCONI, M. A. Metodologia do trabalho cientifico. = S&o
Paulo: Atlas, 1991.

LAKATOS, E.M.; MARCONI, M. A. Fundamentos de metodologia cientifica.
Séo Paulo: Atlas, 1993.

MARCONI, M. A.; LAKATOS, E. M. Fundamentos da Metodologia Cientifica. 6
ed. Sao Paulo: Atlas, 2005.

PATACO, V. L. P.; VENTURA, M.M.; RESENDE, E. S. Metodologia para
Trabalhos Académicos e Normas de Apresentacdo Grafi  ca. 2 ed. Rio de
Janeiro: Editora Rio, 2004.

RUIZ, J. A. Metodologia cientifica. Sao Paulo: Editora Atlas, 1985.

SEVERINO, A. J. Metodologia do trabalho cientifico. Séo Paulo: Editora
Cortez, 2000.



